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ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO ELETRONICO N2 90055/2026
(Processo Administrativo n° 00110033.000273/2026-12)

Torna-se publico que 0 ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO (SEAD), sediado(a) no Centro Administrativo, S/N Br 101, Lagoa Nova, Natal/RN,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Estadual 32.449, de 7 de margo de 2023, bem como da Lei Complementar Estadual n° 675, de
06 de novembro de 2020, e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

Nao havendo expediente na data marcada ou havendo fato superveniente impeditivo a realizagdo, a sessdo publica sera adiada para o primeiro dia til subsequente, mantidos o mesmo local ¢ horario, salvo comunica¢do em contrario
do pregoeiro.

1 DO OBJETO

1.1 O presente Pregdo Eletrénico tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos arquivisticos e de gestdo da informagdo, através da execugdo de atividades de forma continuada de
tratamento da massa documental, incluindo fornecimento de licenga e uso de sistemas e hardwares, por meio do sistema de registro de pregos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
edital e seus anexos.

LOTE UNICO
N2 ITEM ITEM UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

1 Servigo de Gerenciamento do Projeto incluindo elaboragdo de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e Plano de Classificagdo Servigo 10

2 Retirada de documentos do arquivo central e arquivos setoriais com identificagdo e localizador Caixa box 77.760

3 Fornecimento de embalagem tipo caixa na capacidade box Caixa box 45.760

4 Armazenagem de caixa box Caixa box 77.760

5 Organizagdo e cadastro (até 10 campos) por contetdo Caixa box 77.760

6 Conversdo e cadastro de documento fisico A3 e A4 em digital Imagem 55.200.000

7 Conversdo e cadastro de documento fisico A0, Al e A2 em digital Imagem 550.000

8 Pesquisas e consultas: atendimento as solicitagdes e localizagdo fisica dos documentos Documento/caixa box 20.360

9 Transporte (coleta/entrega) de documentos Servico 1.600

10 Expurgo Caixa box 8.812

11 Licenciamento do Sistema para Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED com disponibilizagdo de acesso para até 10 usuarios Licenca/més 278
1.2, 0 drgdo gerenciador do presente registro de pregos é a Secretaria de Estado da Administragdo (SEAD).
1.3. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio Grande do Norte que integrardo o registro de pregos do presente processo estdo listados no Anexo | deste instrumento.
1.4. A estimativa de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e dos érgdos e entidades participantes, encontram-se definidas no Anexo Il deste instrumento.
1.5. A descrigdo detalhada dos itens desta licitagdo encontra-se no Anexo Il deste instrumento.
1.6. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.7. Os servigos objeto desta contratagdo sdo enquadrado como continuado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, tendo em vista que a imprescindibilidade de manter os documentos e dados
da CONTRANTE seguros é de extrema importancia para evitar percas irreparaveis.
1.8. O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego global do lote tnico, conforme justificativa presente em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.9. VIGENCIA:
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1.9.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, 01 de abril de
2021.

1.9.2. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
1.10. MARGEM DE PREFERENCIA:
1.10.3. Em considerag&o aos incisos | e Il do artigo 26 da Lei n° 14.133, 01 de abril de 2021, destaca-se que a adogdo do critério de margem de preferéncia é uma faculdade conferida aos entes federados, ndo se tratando

de uma imposigdo obrigatéria. A legislagdo oferece discricionariedade aos estados, Distrito Federal e municipios para decidir sobre a sua aplicabilidade, conforme o contexto e as necessidades de cada ente.

1.10.4. No caso em questdo, considerando que no ambito federal ja hd regulamentagdo especifica para a adogdo da margem de preferéncia, no Estado do Rio Grande do Norte, no entanto, ndo ha regulamentagdo sobre o
item em questdo. Sendo assim, seria inadequado impor aos entes politicos subnacionais o dnus de uma contratagdo que, em alguns casos, poderia resultar em maiores custos para a administragdo publica. Essa andlise envolve a
conveniéncia e oportunidade de cada processo licitatorio, o que compete a cada ente licitante avaliar no seu planejamento.

1.10.5. Ademais, o artigo 187 da Lei n® 14.133, 01 de abril de 2021 reforga que estados, Distrito Federal e municipios possuem a faculdade — e n&o a obrigatoriedade — de adotar os regulamentos expedidos pela Unido
para a execugdo da referida legislagdo. Isso confere maior autonomia aos entes subnacionais na avaliagdo da vantajosidade de utilizar ou ndo a margem de preferéncia, considerando as particularidades de cada contratagdo
publica.

1.10.6. Dessa forma, para o presente certame, optou-se por ndo aplicar o critério de margem de preferéncia previsto na legislagdo vigente, em virtude das razdes expostas, primando-se pela economicidade e eficiéncia
na utilizagdo dos recursos publicos.

1.11. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

1.11.7. E conferida & autoridade competente a discricionariedade no que tange a exigéncia da prestagdo de garantia de execugdo nas contratagdes de obras, servigos e compras. A a contratagdo de empresa especializada

em servigos técnicos arquivisticos e de gestdo da informag&o através da execugdo de atividades de forma continuada de tratamento da massa documental, incluindo fornecimento de licenga e uso de softwares e hardwares, ndo
traz complexidade a sua execugdo, de modo que ndo se faz necessaria a exigéncia de garana contratual da execugdo visando a economicidade, posto que ndo havera a onerosidade imposta pela exigéncia de garantia, o que
elevaria o valor das propostas dos licitantes.

1.11.8. Ademais, frisa-se que a presente contratagdo ndo pode ser classificada como obra, servigo ou compra de grande vulto, nos termos do inciso XXIl do art. 62 da Lei 14.133/21, pois ndo ha expectava em ultrapassar o
valor de R$ R$ 200.000.000,00 (duzentos milhdes de reais) com a contratagdo.

1.11.9. Cumpre destacar ainda, que tais decisdes baseiam-se em um processo de avaliagdo da realidade do mercado acerca do objeto a ser licitado, bem como a ponderagdo de riscos inerentes a atuagdo de uma
pluralidade de associados para a execugdo do objeto visando ao atendimento ao interesse publico.

1.12. DA SUBCONTRATACAO

1.12.10. Considerando que a contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos arquivisticos e de gestdo da informagdo através da execugdo de atividades de forma continuada de tratamento da massa

documental, incluindo fornecimento de licenga e uso de softwares e hardwares, é um objeto em que ndo hd complexidade na sua aquisi¢do, ndo sendo pratica comum no mercado a realizagdo de subcontratagdo entre as
empresas, uma vez que o fornecimento se dar de maneira direta entre o comprador e o prestador do servigo, bem como considerando que a subcontratagdo pode aumentar os riscos de descumprimento contratual, j& que a
empresa contratada ndo teria controle direto sobre a execugdo do contrato pela subcontratada, ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

2. 2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes e demais cldusula constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

PARTICIPACAO MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS

3.0.1. Nenhum lote foi destinado para a exclusiva participagdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme determina o artigo 42 da Lei Complementar Estadual n® 675, 6 de novembro de 2020, uma vez

que, considerando que o critério de julgamento serd o menor prego global, de acordo com a Pesquisa Mercadoldgica, o valor para a presente licitagdo, informados nos quantitativos da demanda, ultrapassou RS 200.000,00
(duzentos mil reais). Neste sentido, em razéo do valor da estimativa da contratagdo, nenhum item serd aplicado o critério de margem de preferéncia ou tratamento favorecido,

3.0.2. Em razdo da natureza do objeto desta licitagdo, ndo serd estabelecida cota de até 25% para ME/EPP/MEI.

3.1. Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
3.2 Os interessados deverdo atender as condiges exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A n3o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.6. N3o poderdo di esta licitagdo:

3.6.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagdo;

3.6.3. sociedades cooperativas;

3.6.4. empresas estrangeiras que ndo tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.6.5. autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.6. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsével pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

3.6.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores
a condigBes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.11. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.7. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.6.7 serd também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.6.5 e 3.6.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de
execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.11. O disposto nos itens 3.6.5 e 3.6.6 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.

3.12. Em licitagBes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.
3.13. A vedagdo de que trata o item 3.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. Por se tratar de licitagdo na modalidade de Registro de Pregos, a existéncia da Ata de Registro de Pregos ndo gera obrigagdo de contratagdo por parte da Administragdo Publica, mas apenas a expectativa de direito

de contratagdo, conforme a necessidade e a conveniéncia da Administragdo. Neste sentido, a dotagdo orgamentdria somente sera exigida e indicada no momento da formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil que
formalizar a aquisigdo ou contratagdo, mediante a emissdo da respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, em conformidade com a legislagdo orgamentdria vigente.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

5.3.1. estd ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados

na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

53.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicdo;

5.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdo Federal;

5.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.5. O licitante devera declarar em campo prdprio do sistema se o produto ou servigo ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia,

quando for o caso, para usufruir do beneficio.

5.6. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n? 12.546, de 2011, as propostas de pregos deverdo ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n? 14.973, de 2024, aplicaveis para o ano
de apresentagdo da proposta.
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5.6.1. A pedido da empresa contratada, o preco do contrato poderd ser revisto, nos termos do art. 134 c¢/c art. 136, |, da Lei n2 14.133, de 2021, apds efetiva majoragdo das aliquotas, conforme regime de transi¢do
previsto no art. 92A e 92-B da Lei n2 12.546, de 2011, com a redagdo dada pela Lei n? 14.973, de 2024.

5.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n? 14.133, de 2021.

5.7.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.7.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.8. N&o poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

5.8.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresdrio ou seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

5.8.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa néo beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

5.8.5. cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

5.8.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

5.8.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.8.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

5.8.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendério anteriores;

5.8.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

5.8.11. cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

5.8.12. a falsidade da declaragdo de que trata os itens 5.3 e ss ou 5.7 sujeitard o licitante as sang¢Bes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.8.13. os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.8.14. ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de
envio de lances.

5.8.15. serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp&em a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

5.8.16. desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

5.8.16.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
5.8.16.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.8.17. 0 valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.8.18. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; e

5.8.19. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.8.20. 0 valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 5.8.16 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

5.8.21. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

5.8.22. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. N¢ do item; descrigdo do item, unidade de medida, quantidade

6.1.2. Valor unitério, valor total do item e valor global.

6.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo do disposto no item 1.1 do TR.

6.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3.1. 0 licitante [NAO] podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagio.

6.3.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug&o do objeto.
6.3.3. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegag&o de erro, omissdo
ou qualquer outro pretexto.

6.3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

6.3.5. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por
documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuigdo (EFD-Contribuigdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentagdo da proposta, ou por outro meio hébil.

6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente

6.5. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serdo prestados com disponibilizagdo de

trabalhadores em dedicagdo exclusiva de mao de obra, o que configura cessdo de m3o de obra para fins tributérios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar no 123/2006.

6.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

6.7. 0 prazo de validade da proposta n3o serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

6.8. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.9. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Bésico;

6.10. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

6.11. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a

adogdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constitui¢do; ou condenagéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

6.12. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra, em regime de dedicagdo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

6.13. Os custos minimos relevantes e demais informagdes referentes aos beneficios trabalhistas encontram-se definidos em planilha no Termo de Referéncia.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

7.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagio aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
100,00 (cem reais), para os itens 1,2,3,4,8,9, e 10 e para os demais itens a oferta devera ser de R$ 200,00 (duzentos reais).

7.9. O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

7.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da

sessdo publica.

7.11.2. A prorrogagdo automdtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso
de lances intermedidrios.



7.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-d automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificagdo, sem prejuizo
da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

7.115. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

7.11.6. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo de até dez
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

7.11.7. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.8. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na disposicdo anterior sera de 20%, nos termos do § 62 do artigo 24 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 73,
de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n? 79, de 12 de setembro de 2024.

7.11.9. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.11.10. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagdes.

7.11.13. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na disposi¢do anterior sera de 20%, nos termos do § 52 do artigo 25 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73,
de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n? 79, de 12 de setembro de 2024.

7.11.14. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢8es definidas no item , poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
7.11.15. A etapa de lances da sessdo publica tera duragéo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessdo publica.

7.11.16. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso
de lances intermediarios.

7.11.17. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo

7.11.18. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de
apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

7.11.19. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

7.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, no decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos
lances.

7.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas
vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo aos participantes, no sitio eletrnico utilizado para divulgag&o.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.18. Quando couber no final da fase de lances, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a proposta de menor prego ndo tenha por objeto produto ou servigo contemplado pela referida margem, o sistema
automaticamente indicara as propostas de produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial de prego, pela ordem de classificagdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo.

7.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

7.19. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do

porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedagdes dos §§12 e 22 do art. 42 da Lei n? 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

7.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as propostas de
microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus &s margens de preferéncia (art. 52, §99, I, do Decreto n? 8538, de 2015).]

7.19.2. O pardmetro para o empate ficto, nesse caso, consistira no prego ofertado pela fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de preferéncia.

7.19.3. Nessas condigBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso

se trate de um pregdo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

7.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.19.7. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.21.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagdo;

7.21.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

7.21.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme Decreto n? 11.430, de 8 de margo de 2023;

7.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n2 12.304, de 2024.

7.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

7.22.1. empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.22.2. empresas brasileiras;

7.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

7.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipStese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o Pregoeiro/Agente
de Contratagdo/Comissdo poderd negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.24.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados como
critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.

7.24.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

7.24.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.24.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

7.24.5. O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.24.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisso prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.24.7. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss&o verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme

previsto no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impegca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

8.1.1. Sicaf;
8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep).



8.2 A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n2 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome e no CPF do sécio majoritdrio da empresa licitante, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

8.3. Caso conste na Consulta de Situagédo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

83.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo.

8.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagdo.

8.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigGes de participagéo, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de
preferéncia.

8.6. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto
e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022.

8.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.7.1. contiver vicios insanaveis;

8.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

8.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;

8.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

8.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insandvel.

8.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

8.9. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, sé serd considerada apds diligéncia do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, que comprove:

8.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da
proposta.

8.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.12. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administragdo, o licitante devera indicar a produtividade
adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual.

8.12.1. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatdrio, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovagdo de exequibilidade;

8.12.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.12.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagéo técnica da metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugdo do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa remuneragdo do
servigo.

8.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragéo do
prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo;

8.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

8.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da drea especializada no objeto.

8.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenté-la, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.16. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenté-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitagdo da proposta.

8.17. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

8.18. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.19. No caso de n3o haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas
neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-3 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.21. No caso de servigos com dedicagdo exclusiva de mado-de-obra, o licitante devera entregar junto com sua proposta de pregos, os seguintes documentos:

8.21.1. declaragdo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econémica preponderante e a justificativa para adogdo do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

8.21.2. copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de decisdo judicial;

8.21.3. cdpia do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante para a elaboragdo da planilha de custos e formag&o de pregos que embasam o valor global ofertado; e

8.21.4. declaragdo de que se responsabiliza nas situagBes de ocorréncia de erro no enquadramento sindical, ou fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no

qual a empresa ndo tenha sido representada por érgdo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sangdes previstas no art. 156,
incisos Ill e 1V, da Lei n2 14.133, de 2021;

8.22. Na hipotese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territdrio correspondente a mais de uma base sindical da categoria profissional, deverdo ser informadas cada uma das normas coletivas utilizadas
para o calculo do custo individual dos postos, a partir da base territorial de cada sindicato.

8.23. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissdo de contratagdo realizard a verificagdo da observancia da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes
estabelecidos pela Administragdo, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade do prego.

8.24. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissdo de contratagdo concederd o prazo de no minimo duas horas para readequagdo da proposta quando esta ndo observar os custos unitarios minimos relevantes, sob
pena de desclassificagdo, na forma da Instrugdo Normativa n2 73, de 30 de setembro de 2022.

8.25. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissdo de contratacdo deve verificar se as previsdes do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicados pela Administragdo estdo sendo contempladas
na Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, em especial, quando o Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante for diferente da norma coletiva paradigma utilizada pela Administragdo.
8.26. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador, na hipétese de que o Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicado pelo licitante estabelecerem valores de
remuneragdo, incluindo saldrio base e adicionais, de auxilio-alimentagdo e de beneficios superiores aos do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado como paradigma.

9. DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

9.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo
livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo

traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.4. Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

9.4.1. Se o consdrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10%,
SALVO SE HOUVER JUSTIFICATIVA NOS AUTOS PARA SUPRIMIR ESSE ACRESCIMO, para o consércio em relagio ao valor exigido para os licitantes individuais.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou por OUTRO MEIO EXPRESSAMENTE INDICADO PELO PREGOEIRO.

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n®
14.133, de 2021.

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,

previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.



9.10. Considerando que a avaliagdo prévia do local de execugdo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo,
que conhece o local e as condigBes de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia.

9.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela Administragdo data e hordrio exclusivos, a ser agendado [INDICAR FORMA DE AGENDAMENTO], de modo que seu agendamento n&o
coincida com o agendamento de outros licitantes.

9.10.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagdo.

9.11. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento
digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, & corregdo ou a
alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.13. A n3o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

9.14. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitaggo.

9.14.1. 0s documentos exigidos para habilitagio que n3o estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [NO MiNIMO, DUAS HORAS], prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss3o.

9.14.2. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o
prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022.

9.15. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em relagdo ao licitante vencedor.

9.15.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

9.15.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrerd em relagdo a todos os licitantes.

9.16. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 9.1, podera ser admitida, di; decisdo fi da do Pregoeiro/Ag de Contratagdo, a apr do de novos d de
habilitagdo ou a complementagdo de informagdes acerca dos di ja apr dos pelos lici em até 02 horas, para:

9.16.1. a aferi¢do das condigdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;

9.16.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

9.16.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;

9.16.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por érgdo ou entidade cujos atos gozem de presungdo de veracidade e fé publica.

9.17. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagdo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagdo.

9.18. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.19. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.14.1.

9.20. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.21. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitagdo.

DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

9.22. 0 fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PREGO POR ITEM.
9.23. 0O modo de disputa serd o ABERTO e FECHADO

9.24. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas, lances e de julgamento.

9.25. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

9.26. Previamente a andlise dos documentos necessarios a habilitagdo, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impega, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

9.26.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

9.26.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

9.26.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unigo.

9.27. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

DA HABILITAGAO JURIDICA:

9.28. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.29. iedad presaria, iedade limitad. i | - SLU ou iedade identificada como empresa indivi der d - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.30. iedad presaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.31. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.32. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.33. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.34. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do
art. 29, §32 do Decreto Federal n2 11.802, de 28 de novembro de 2023.

9.35. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17
al9e 165).

DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO:

9.36. Conforme presvisto nos Estudos Técnicos Preliminares, sera permitida a participagdo de empresas consorciadas para possibilitar que as sociedades menores possam se unir e concorrer ao certame, ampliando a
concorréncia e consequentemente reduzindo os custos para a administragdo.

9.36.1. As condigBes de participagdo de sociedade em consdrcio estdo definida nos itens 9.4 e ss deste edital.

9.37. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

DA HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
9.38. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.39. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.40. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.41. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.42. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.43. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.44. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.45. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n 675, de 2020 e Lei Complementar n2
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.46. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso Il);

9.47. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagio pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagcdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante);
I - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.48. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio
liquido minimo de 5% do valor total estimado do item pertinente.


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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9.49. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

9.50. 0 balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei
n214.133, de 2021, art. 69, §62).

DA QUALIFICAGAO TECNICA:

9.51. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo do servigo de objetos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.51.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.51.1.1. Fornecimento de quantidades minimas de 25% (vinte e cinco porcento) do valor do item.

9.51.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.51.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.51.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.51.4. A auséncia de apresentagdo de atestado claro, legivel e idoneo, tendo em vista as caracteristicas do objeto, é motivo de inabilitagdo.

9.52. Além da comprovagdo exigida no item anterior, a licitante deverd apresentar:

9.52.1. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter realizado a Elaboragdo e Aplicagdo de Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
documentos, comprovando que os instrumentos foram aprovados por um Arquivo Publico, mediante publicagdo no Didrio Oficial.

9.52.2. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a LICITANTE executou ou executa servigos de conversdo de documentos para meio digital com OCR
(digitalizagdo de documentos), equivalentes a 25% da quantidade do objeto desta contratagdo.

9.52.3. Certificado de Registro de Programa de Computador “RPC” junto ao Instituto Nacional de Propriedade Industrial - INPI, comprovando que é proprietdria ou que possui licenga plena para fornecimento e
comercializagdo dos sistemas propostos com todas as funcionalidades expressas nesse Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

9.52.4. Declaragdo de atendimento aos requisitos do sistema GED, conforme modelo do Anexo V deste Termo de Referéncia.

9.53. A titulo de qualificagdo técnica profissional, deverd a licitante apresentar, no minimo, dois profissionais técnicos, um graduado em biblioteconomia e o outro em arquivologia, ambos com experiencia comprovada,
por meio de atestados de capacidade técnica em servigos de gestdo de documentos, com elaboragdo de tabela de temporalidade de documentos.

9.54. Referente ao Servigo de Guarda de documentos fisicos, a proponente devera apresentar a seguinte documentag&o:

9.54.1. Comprovar que o local destinado ao armazenamento do acervo devera estar num raio maximo de 60 km da sede da CONTRATANTE e devidamente com seguro predial, sendo necessario o envio da Apdlice junto a
comprovagdo;

9.54.2. Vigilancia patrimonial 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana;

9.54.3. Declaragdo de que possui sistema de prevengdo e combate ao fogo e inundagdes, em conformidade com as especificagbes exigidas pelo Corpo de Bombeiros Militar do Rio Grande do Norte/CBMRN. Apresentar o
Alvara do Corpo de Bombeiros (AVCB) junto a esta declaragdo;

9.54.4. Declaragdo de que possui na drea de guarda de documentos detector de metais, sistema de monitoramento de temperatura e umidade e de monitoramento de video com gravagdo e recuperagdo de imagens por,
pelo menos, 90 (noventa) dias corridos.

9.54.5. Caso a LICITANTE ndo disponha, a época da licitagdo, do espago fisico para a execugdo dos servigos, devera garantir sua disponibilizagdo no prazo maximo de até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, improrrogaveis,
contados da data da assinatura do contrato.

9.55. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.55.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.55.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.55.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessérios a prestagdo do servigo;

9.55.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.55.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.55.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos

cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

9.55.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao fiscalizador.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatério tera o prazo de [05] dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo

das sangdes previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo poderd: a) encaminhd-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de [05] dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico
para que seja assinado digitalmente em até [05] dias Uteis; ou c) outro meio eletrdnico, assegurado o prazo de [05] dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagdo pela Administragdo.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poder&o ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

10.6. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10.7.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagdo.

10.8. Na contratagdo de servigos com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, sera exigida da empresa, como condi¢do para assinatura do contrato, a comprovagdo de capital social integralizado compativel com o nimero

de empregados, na forma do art. 42-B da Lei n2 6.019/1974.
10.8.1. Nos casos de contratagdo de servigos de vigilancia ou transporte de valores com dedicagdo exclusiva de méo de obra, a empresa devera comprovar, como condi¢do para assinatura do contrato, que possui capital
social minimo integralizado de acordo com os valores estipulados no art. 14 da Lei n.2 14.967/2024.

10.9. Na contratagdo de servigos com dedicagdo exclusiva de m3o-de-obra para contratos com quantitativo igual ou superior a 25 (vinte e cinco) colaboradores, serd exigida da empresa, como condigdo para assinatura
do contrato, a comprovagdo, nos termos do disposto no art. 62, caput, inciso XVI, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do emprego de m&o de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica, a partir da
indicagdo do 6rgdo responsavel pela politica publica, em percentual igual ou superior a 8% (oito por cento) das vagas.

10.10. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.11. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

10.11.1. a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

10.11.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragdo.

10.12. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de pregos.

10.13. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Bésico, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

10.14. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

10.15. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigGes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do
pretendida, desde que devidamente justificada.

10.16. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem
de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢es propostas pelo primeiro classificado.

10.17. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e poderad ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Serdo registrados na Ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, ndo sendo admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital, sob pena de desclassificagdo, consoante art. 149,
pardgrafo unico do Decreto Estadual n® 32.449/2023.

11.2. No ato de prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos, podera haver a renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, art. 179, Decreto Estadual 32.449/2023.
http://compras.rn.gov.br/Arquivos/Decreto32449_da_Lei_de_Licitacoes.pdf.

11.2.1. Dentro do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos e mediante solicitagdo do fornecedor registrado, decorrido o prazo minimo de 1 (um) ano e desde que haja decisdo pela prorrogagdo da vigéncia da Ata de

Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser reajustados e os valores poderdo ser corrigidos mediante aplicagdo do indice previsto no(a) Ata de Registro de Pregos.

11.2.2. Para fins de reajustamento dos pregos registrados, a data-base sera aquela correspondente a data do orgamento estimado, nos termos do art. 25, § 72, da Lei n2 14.133/2021.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
http://compras.rn.gov.br/Arquivos/Decreto32449_da_Lei_de_Licitacoes.pdf
http://compras.rn.gov.br/Arquivos/Decreto32449_da_Lei_de_Licitacoes.pdf
http://compras.rn.gov.br/Arquivos/Decreto32449_da_Lei_de_Licitacoes.pdf

11.2.3. Quanto a adogdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), justifica-se por ser o indicador que melhor reflete a variagdo dos custos da cesta de insumos e servicos que compdem o objeto
contratual

11.3. Serd incluido na Ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

11.3.1. aceitarem cotar os bens, as obras ou o0s servigos com pregos iguais aos do adjucatério, observada a classificagdo da licitagdo;

11.3.2. mantiverem sua proposta original.

11.3.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na Ata.

11.4. O registro a que se refere o subitem anterior tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata.

11.4.1. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.5. Os pregos registrados por forga deste procedimento licitatdrio terdo validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que o valor seja compativel com os pregos praticados no

mercado, devidamente comprovado mediante pesquisa mercadoldgica atualizada.

11.6. Os pregos registrados poderdo ser revistos em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que acarretem
modificagdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da contratagdo dos servigos e inviabilizem a execugdo tal como pactuada, cabendo ao drgdo gerenciador realizar as negociagdes necessdrias
junto aos beneficidrios do registro de pregos.

11.6.1. As regras para alteragdo dos pregos registrados estdo previstas no artigo 173 do do Decreto Estadual 32.449, de 2023.

11.7. O prazo para vigéncia sera contado a partir da publicagdo do extrato da Ata no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e no Portal de compras do Estado do Rio Grande do Norte, conforme preceitua o artigo
178, do Decreto Estadual 32.449, de 2023.

11.8. O licitante vencedor terd 5 (cinco) dias uteis para assinar a Ata, a partir da convocagdo por meio de e-mail, telefone, correspondéncia ou qualquer meio eletrénico de comunicagdo.

11.9. O licitante que, convocado para assinar a Ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela sera excluido, e ensejard a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas, conforme os §§ 62 e 72, do Art. 167, do Decreto
Estadual n? 32.449, de 2023.

11.10. Nos termos do artigo 165, VI, do Decreto Estadual n® 32.449, de 2023, é vedado a participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma Ata de Registro de Pregos com o mesmo objeto no prazo de validade
daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de Ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

11.11. DO USO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES:

11.11.1. A Ata de Registro de Pregos decorrente deste procedimento licitatorio, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador.

11.11.2. No ato de prorrogagdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderd haver a renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, art. 179, Decreto Estadual 32.449/2023.
http://compras.rn.gov.br/Arquivos/Decreto32449_da_Lei_de_Licitacoes.pdf.

11.11.3. As demais cldusulas estdo dispostas na Minuta da Ata de Registro de Pregos, na forma de anexo neste edital.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Apds a homologagdo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classificagdo na licitagdo e excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos
requisitos previstos no art. 26 da Lei n2 14.133, de 2021; e

12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

12.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n? 11.462, de 2023.

12.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatdrio concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatério; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

13.3.1. aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

13.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

13.3.4. na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico licitacoes@sead.rn.gov.br.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo durante o certame;

14.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

14.1.5. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagéo;

14.1.6. fraudar a licitagdo;

14.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

14.1.8. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.9. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.10. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, apds regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
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14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

14.4. A multa serd recolhida no prazo maximo de 15 (dias) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

14.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, a multa serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicagdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

14.7. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responséavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando n&o se justificar a imposi¢do

de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Poderad ser aplicada ao responsével a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo
previsto no art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 14.1.4,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 30 de setembro de 2022.

14.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo
a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir..

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragéo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.14. A aplicagdo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparagdo integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no Sicaf.

14.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
15.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao uUltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

15.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos seguintes meios: licitacoes@sead.rn.gov.br.

15.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

15.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss3o, nos autos do processo de licitagdo.

15.6. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

16.1. A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:

16.1.1. DA SUSTENTABILIDADE

16.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

16.1.1.2. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos; (jalecos, 6culos de protegdo, toucas descartaveis, luvas descartaveis e mascaras descartaveis,

entre outros);
16.1.1.3. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando couber.

16.1.1.4. Os servigos deverdo ser executados rigorosamente de acordo com as boas praticas de sustentabilidade ambiental, especialmente com relagdo ao descarte de documentos e materiais, tendo em vista que, de
acordo com o § 2° do art. 52 da Resolugdo 40 do CONARQ, de 9 de dezembro de 2014, “A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagdo dos documentos devera observar as normas legais em vigor em relagdo
a preservagdo do meio ambiente e da sustentabilidade.”

16.1.2. VISTORIA:

16.1.2.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condiges e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 14 horas, em até 02 (dois) Uteis antes da realizagdo do certame.

16.1.2.2. 0 agendamento para a realizagdo da vistoria devera ser efetuado no contato presente no Anexo | do Termo de Referencia.

16.1.2.3. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

16.1.2.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

16.1.2.5. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da contratagdo,
conforme modelo do Anexo IV do Termo de Referéncia.

16.1.2.6. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

17.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

17.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que

conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sang¢Ges aplicdveis, dentre outros.

17.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) de contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

17.7. O fiscal de contrato fiscalizard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conferindo as notas fiscais e
as documentagdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagdo. (Decreto Estadual n® 32.449, de 2022, art. 48, 111);

17.7.1. O fiscal de contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual, determinando o que for
necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto Estadual n® 32.449, de 2022, art. 48, 11);

17.7.2. O fiscal de contrato notificara formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razodvel, elaborar manifestagdo e solugdo do problema. (Decreto
Estadual n® 32.449, de 2022, art. 48, X);

17.7.3. O fiscal de contrato devera observar ainda as regras relativas a sua atuagdo de que trata o Titulo IV, Capitulo II, Se¢do IV, Subsegdo Il do Decreto Estadual n? 32.449, de 2022.

17.8. O gestor de contrato deverd acompanhar o desenvolvimento da execugdo por meio de relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado, o qual tera apoio técnico e operacional do fiscal de contrato,
subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias.

17.8.1. O gestor de contrato devera observar ainda as regras relativas a sua atuagdo de que trata o Titulo IV, Capitulo II, Se¢do IV, Subsegdo | do Decreto Estadual n? 32.449, de 2022.

17.9. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo na cidade de Natal/RN para representé-lo na execugdo do contrato.

17.9.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

18. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

18.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item.

18.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

18.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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18.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.2. DA ENTREGA DO OBJETO:

18.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

18.2.1.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda da CONTRATADA com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

18.2.1.2. O recebimento provisdrio ficara a cargo do fiscal de contrato e o recebimento definitivo do gestor de contrato ou comisséo designada pela autoridade competente.

18.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e

qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

18.2.2.3. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

18.2.2.4. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

18.2.2.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

18.2.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.2.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

18.2.4.6. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

18.2.4.7. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.

18.2.4.8. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

18.2.4.9. Ratificar e encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais previamente conferidas e atestadas pelos fiscais de contrato.

18.2.4.10. Enviar a documentagdo ao setor pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

18.2.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

18.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

18.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

DA LIQUIDAGAO:

18.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

18.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem &nus ao contratante;

18.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

18.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condig8es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do
6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

18.8. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo quanto a inadimpléncia do contratado.

18.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

18.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.

DO PRAZO DE PAGAMENTO:

18.11. 0 pagamento podera ser efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

18.12. No caso de atraso pelo Contratante, eventuais indices de corre¢do monetdria a serem aplicados para atualizagdo do valor deverdo ser os indices de corregdo estabelecidos oficialmente.
DA FORMA DE PAGAMENTO:

18.13. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

18.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

18.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

18.15.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

18.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.

No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.16.9. DO REAJUSTE

18.16.10. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 20/03/2026.

18.16.11. Decorrido prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas, caso se decida pela sua prorrogagao, os valores poderso ser corrigidos com base no indice de Pregos ao Consumidor (IPCA),
outro que venha a substitui-lo ou outro que venha a ser convencionado entre as partes.

18.16.12. Justifica-se a adogdo do IPCA/IBGE como indice de reajuste anual a ser aplicado sobre os valores contratuais, por ser o indicador que melhor reflete a variagdo dos custos de m3o de obra e assegurar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, conforme exigido pela legislagdo vigente e pela boa pratica administrativa.

18.17. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

18.18. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.19. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletronico.

19.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que no haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss&o.

19.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.

19.4. A homologag&o do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagdo.

19.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagdo.

19.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo licitatério.

19.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

19.8. 0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
19.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratag&es Publicas (PNCP) e Portal de Compras do RN.

19.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

19.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

19.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

19.11.2. Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;
19.11.3. Anexo Ill — Minuta de Ata de Registro de Pregos;
19.11.4. Anexo IV — Modelo de Declaragdo de Atendimento aos Requisitos dos Sistema GED

19.11.5. Anexo V - Modelo de Declaragdo de Vistoria ou Rentincia de Vistoria


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/pncp/pt-br
http://compras.rn.gov.br/

19.11.6. Anexo VI - Modelo de Proposta

Na data da assinatura eletronica

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]

(assinado eletronicamente)

Documento assinado eletronicamente por JANE CARMEN CARNEIRO E ARAUJO, Secretaria de Estado da Administragiio, em 28/05/2026, as 19:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n2 27.685,
de 30 de janeiro de 2018.

—
i
SEE R

eletrénica

ANEXOS | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos arquivisticos e de gestdo da informagdo, através da execugdo de atividades de forma continuada de tratamento da massa documental, incluindo
fornecimento de licenga e uso de sistemas e hardwares, por meio do sistema de registro de pregos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

LOTE UNICO
N2 ITEM ITEM UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

1 Servigo de Gerenciamento do Projeto incluindo elaboragdo de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e Plano de Classificagdo Servigo 10

2 Retirada de documentos do arquivo central e arquivos setoriais com identificagdo e localizador Caixa box 77.760

3 Fornecimento de embalagem tipo caixa na capacidade box Caixa box 45.760

4 Armazenagem de caixa box Caixa box 77.760

5 Organizagdo e cadastro (até 10 campos) por contetddo Caixa box 77.760

6 Conversdo e cadastro de documento fisico A3 e A4 em digital Imagem 55.200.000

7 Conversdo e cadastro de documento fisico A0, Al e A2 em digital Imagem 550.000

8 Pesquisas e consultas: atendimento as solicitagdes e localizagdo fisica dos documentos Documento/caixa box 20.360

9 Transporte (coleta/entrega) de documentos Servigo 1.600

10 Expurgo Caixa box 8.812

11 Licenciamento do Sistema para Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED com disponibilizagdo de acesso para até 10 usuarios Licenga/més 278
1.2. 0 drgdo gerenciador do presente registro de precos é a Secretaria de Estado da Administragdo (SEAD).
1.3. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio Grande do Norte que integrardo o registro de pregos do presente processo estdo listados no Anexo | deste instrumento.
1.4. A estimativa de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e dos érgdos e entidades participantes, encontram-se definidas no Anexo Il deste instrumento.
1.5. A descrigdo detalhada dos itens desta licitagdo encontra-se no Anexo Il deste instrumento.
1.6. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.7. Os servigos objeto desta contratagdo sdo enquadrado como continuado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, tendo em vista que a imprescindibilidade de manter os documentos e dados
da CONTRANTE seguros é de extrema importancia para evitar percas irreparaveis.
1.8. O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego global do lote tnico, conforme justificativa presente em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
1.9. VIGENCIA:
1.9.1. 0 prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, 01 de abril de
2021,
1.9.2. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratag&o.
1.10. MARGEM DE PREFERENCIA:
1.10.3. Em considerag&o aos incisos | e Il do artigo 26 da Lei n° 14.133, 01 de abril de 2021, destaca-se que a adogdo do critério de margem de preferéncia é uma faculdade conferida aos entes federados, ndo se tratando

de uma imposi¢do obrigatdria. A legislagdo oferece discricionariedade aos estados, Distrito Federal e municipios para decidir sobre a sua aplicabilidade, conforme o contexto e as necessidades de cada ente.

1.10.4. No caso em questdo, considerando que no ambito federal ja hd regulamentagdo especifica para a adogdo da margem de preferéncia, no Estado do Rio Grande do Norte, no entanto, ndo ha regulamentagdo sobre o
item em questdo. Sendo assim, seria inadequado impor aos entes politicos subnacionais o dnus de uma contratagdo que, em alguns casos, poderia resultar em maiores custos para a administragdo publica. Essa andlise envolve a
conveniéncia e oportunidade de cada processo licitatério, o que compete a cada ente licitante avaliar no seu planejamento.

1.10.5. Ademais, o artigo 187 da Lei n° 14.133, 01 de abril de 2021 reforga que estados, Distrito Federal e municipios possuem a faculdade — e ndo a obrigatoriedade — de adotar os regulamentos expedidos pela Unido
para a execugdo da referida legislagdo. Isso confere maior autonomia aos entes subnacionais na avaliagdo da vantajosidade de utilizar ou ndo a margem de preferéncia, considerando as particularidades de cada contratagdo
publica.

1.10.6. Dessa forma, para o presente certame, optou-se por ndo aplicar o critério de margem de preferéncia previsto na legislagdo vigente, em virtude das razdes expostas, primando-se pela economicidade e eficiéncia
na utilizagdo dos recursos publicos.

1.11. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

1.11.7. E conferida 3 autoridade competente a discricionariedade no que tange a exigéncia da prestagdo de garantia de execugdo nas contratagdes de obras, servigos e compras. A a contratagdo de empresa especializada

em servigos técnicos arquivisticos e de gestdo da informag&o através da execugdo de atividades de forma continuada de tratamento da massa documental, incluindo fornecimento de licenga e uso de softwares e hardwares, ndo
traz complexidade a sua execugdo, de modo que ndo se faz necesséria a exigéncia de garana contratual da execugdo visando a economicidade, posto que ndo haverd a onerosidade imposta pela exigéncia de garantia, o que
elevaria o valor das propostas dos licitantes.

1.11.8. Ademais, frisa-se que a presente contratagdo ndo pode ser classificada como obra, servigo ou compra de grande vulto, nos termos do inciso XXIl do art. 62 da Lei 14.133/21, pois ndo ha expectava em ultrapassar o
valor de R$ R$ 200.000.000,00 (duzentos milh&es de reais) com a contratagdo.

1.11.9. Cumpre destacar ainda, que tais decisdes baseiam-se em um processo de avaliagdo da realidade do mercado acerca do objeto a ser licitado, bem como a ponderagdo de riscos inerentes a atuagdo de uma
pluralidade de associados para a execugdo do objeto visando ao atendimento ao interesse publico.

1.12. DA SUBCONTRATACAO

1.12.10. Considerando que a contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos arquivisticos e de gestdo da informagdo através da execugdo de atividades de forma continuada de tratamento da massa

documental, incluindo fornecimento de licenga e uso de softwares e hardwares, € um objeto em que ndo ha complexidade na sua aquisi¢do, ndo sendo pratica comum no mercado a realizagdo de subcontratagdo entre as
empresas, uma vez que o fornecimento se dar de maneira direta entre o comprador e o prestador do servigo, bem como considerando que a subcontratagdo pode aumentar os riscos de descumprimento contratual, j& que a
empresa contratada n3o teria controle direto sobre a execugdo do contrato pela subcontratada, ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Os drgdos e entidades da Administragdo Direta, Autdrquica e Fundacional do Estado do Rio Grande do Norte enfrentam desafios significativos na gestdo de documentos, tanto fisicos quanto digitais. O crescente
volume documental exige tratamento técnico especializado para assegurar a organiza¢do, preservagdo e acessibilidade das informagdes, essenciais para o funcionamento eficiente da administragdo publica. A auséncia de um
sistema estruturado de gestdo documental compromete a seguranga informacional, a transparéncia administrativa e o cumprimento de obrigagdes legais, incluindo aquelas previstas na Lei de Acesso a Informagdo (Lei n®
12.527/2011) e na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018).

2.2. A necessidade da contratagdo decorre da urgéncia em implementar processos padronizados de organizagdo, classificagdo, digitalizagdo e armazenamento dos documentos publicos. A inexisténcia de tais processos
acarreta dificuldades no resgate de informagdes, riscos de extravio e deterioragdo documental, além de impactos negativos na tomada de decisdes e na prestagdo de servigos a populagdo. Nesse contexto, a adogdo de um
sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) se torna imprescindivel para garantir a integridade, autenticidade e rastreabilidade dos documentos, conforme previsto no Decreto n2 10.278/2020.

2.3. A modernizagdo da gestdo documental por meio da contratagdo de servigos arquivisticos especializados proporcionara beneficios concretos, como a otimizagdo do espago fisico, a redugdo de custos operacionais e
o aumento da eficiéncia na tramitagdo de processos administrativos. Além disso, a digitalizagdo documental contribuira para a sustentabilidade ambiental, minimizando a necessidade de uso de papel e garantindo a destinagdo
adequada de residuos.

2.4. A execugdo indireta desses servigos por empresa especializada representa a alternativa mais vantajosa para a Administragdo Publica, possibilitando o acesso a expertise técnica, infraestrutura tecnoldgica
adequada e metodologias atualizadas, sem a necessidade de investimentos onerosos em estrutura prdpria e capacitagdo continua de pessoal. Dessa forma, a solugdo proposta esta alinhada com as melhores praticas
arquivisticas e as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), garantindo maior eficiéncia e seguranga na gestdo documental do Estado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.5. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.


https://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec-n-27.685-2018-Institucionalizacao-do-SEI-RN.pdf
https://portalsei.rn.gov.br/arquivos/Dec-n-27.685-2018-Institucionalizacao-do-SEI-RN.pdf
http://sei.rn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10278.htm

3.6. O ciclo de vida do objeto devera obedecer as legislages vigentes para o objeto, bem como as normas elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade,
utilidade, resisténcia e seguranga.

3.7. Ap0s a realizagdo da licitagdo, sera formalizado a Ata de Registro e Pregos, bem como o Contrato com a empresa vencedora do certame e contato com o responsavel.

3.8. Os fiscais do contrato, apds a regular expedigdo de portaria e ciéncia da designagdo, realizardo contato com a empresa para alinhar o inicio das entregas dos itens solicitados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.9. A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.9.1. DA SUSTENTABILIDADE

49.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.9.1.2. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servigos; (jalecos, 6culos de protegdo, toucas descartaveis, luvas descartaveis e mascaras descartéveis,

entre outros);
4.9.1.3. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem,
quando couber.

4.9.1.4. Os servigos deverdo ser executados rigorosamente de acordo com as boas praticas de sustentabilidade ambiental, especialmente com relagdo ao descarte de documentos e materiais, tendo em vista que, de
acordo com o §.2° do art. 52 da Resolugdo 40 do CONARQ, de 9 de dezembro de 2014, “A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagdo dos documentos devera observar as normas legais em vigor em relagdo
a preservagdo do meio ambiente e da sustentabilidade.”

4.9.2. VISTORIA:

4.9.2.5. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 14 horas, em até 02 (dois) Uteis antes da realizagdo do certame.

4.9.2.6. 0 agendamento para a realizagdo da vistoria devera ser efetuado no contato presente no Anexo | deste Instrumento.

49.2.7. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9.2.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.9.2.9. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da contratagdo,
conforme modelo do Anexo IV deste Termo de Referéncia.

4.9.2.10. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.10. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

5.10.3. A execugdo dos servigos, dar-se-d, apds a assinatura do contrato, conforme as solicitagdes encaminhadas através de Ordem de Servigo assinada pelo representante designado pela Administragdo Publica,
obedecidas as normas previstas neste Termo de Referéncia e contendo todas as informagdes necessérias ao atendimento do pedido.

5.10.4. No prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato, deverd ocorrer a primeira reunido para alinhamento para construgdo do Plano de Gerenciamento do Projeto.

5.10.5. As Ordens de Servigos serdo emitidas de acordo com as demandas da Administragdo, nas quais constardo as especificagdes dos servigos a serem prestados, os prazos e os valores envolvidos, até se exaurir o
quantitativo licitado, efetuando-se os devidos pagamentos pelas quantidades efetivamente executadas, medidos através dos relatérios mensais de execugdo.

5.10.6. Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias corridos da emissdo da ordem de servico;

5.10.7. Os servigos serdo realizados nos dias Gteis de 08 h as 17 horas, sendo permitida a entrega/execugdo fora desses hordrios com a devida justificativa ou de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, desde que
autorizada ou solicitada pelo fiscal do Contrato.

5.10.8. A prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia ocorrera tanto na sede da CONTRATANTE como na unidade da CONTRATADA (art. 40 §12, inciso |l da Lei 14133/2021).

5.11. DA PERIODICIDADE DE EXECUGCAO E DA FORMA DE CONTABILIZAGAO PARA PAGAMENTO

5.11.9. Para assegurar a correta medicdo, fiscalizagdo e pagamento dos servigos contratados, a execugdo de cada item observard a periodicidade e a forma de contabilizagdo estabelecidas na tabela presente no subitem

5.2.3 deste Instrumento. Os servigos serdo executados de acordo com a demanda da CONTRATANTE, conforme ordens de servigo, solicitagdes formais ou cronogramas previamente definidos, devendo a CONTRATADA apresentar
as respectivas comprovagdes de execugdo para fins de medigdo.

5.11.10. A contabilizagdo mensal das unidades executadas tomara como referéncia as atividades efetivamente realizadas e registradas até o Ultimo dia util de cada més, mediante apresentagdo de relatdrios, ordens de
servigo, termos de aceite ou demais documentos comprobatdrios previstos neste Termo de Referéncia. Os pagamentos somente serdo devidos apés a validagdo e aceite formal pela CONTRATANTE.
5.11.11. A tabela abaixo consolida a periodicidade de execugdo, a forma de contabilizagdo e os critérios de pagamento aplicaveis a cada item do objeto.
Ne UNIDADE DE = ~
ITEM PERIODICIDADE / FORMA DE EXECUGAO FORMA DE CONTABILIZACAO / PAGAMENTO
ITEM MEDIDA
Servigo de Gerenciamento do Projeto incluindo Execugdo continua, conforme Plano de Pagamento mensal mediante comprovagdo das atividades e entregas previstas no Plano, validadas pela
1 elaboragdo de Tabela de Temporalidade Documental Servigo Gerenciamento aprovado; entregas e marcos CONTRATANTE, conforme cronograma aprovado na Kick-Off. Pagamento condicionado a aceitagdo dos
(TTD) e Plano de Classificagdo ao longo da vigéncia. relatorios/entregaveis.
2 Retirada de documentos do arquivo central e arquivos Caixa box Execugdo sob demanda, conforme Pagamento mensal mediante a comprovagdo das caixas-box efetivamente retiradas e registradas até o dltimo dia
setoriais com identificagdo e localizador solicitagBes. atil do més.
Fornecimento de embalagem tipo caixa na capacidade . Execugdo sob demanda, conforme . . L L .
3 Caixa box o Pagamento mensal conforme unidades entregues e registradas até o Ultimo dia util do més.
box solicitagdes.
4 Armazenagem de caixa box Caixa box Servigo continuo de custddia durante o més. Pagamento mensal pela quantidade de caixas em custddia ao dltimo dia util do més.
L . . . Execugdo sob demanda por caixa; atividades N B . PR - A
5 Organizagdo e cadastro (até 10 campos) por contetdo Caixa box . o a Pagamento mensal conforme caixas organizadas e cadastradas, registradas até o tltimo dia Gtil do més.
realizadas conforme solicitagdo.
6 Conversdo e cadastro de documento fisico A3 e A4 em | Execugdo sob demanda; processamento por Pagamento mensal proporcional as imagens digitalizadas e cadastradas no periodo de apuragdo, conforme
P magem . " n s PO N
digital 8 lote/arquivo. registro até o ultimo dia util do més.
5 Conversdo e cadastro de documento fisico A0, Al e A2 |magem Execugdo sob demanda; processamento por Pagamento mensal proporcional as imagens digitalizadas e cadastradas no periodo de apuragdo, conforme
em digital 8 lote/arquivo. registro até o Ultimo dia Util do més.
Pesquisas e : di 1to as solicitagdes e Documento/caixa Execugdo sob demanda; atendimento L o " N L L .
8 e e . Pagamento mensal pelo quantitativo de solicitagdes atendidas e registradas até o Ultimo dia atil do més.
localizagdo fisica dos documentos box conforme Ordem de Servigo.
. . Pagamento mensal pelo quantitativo de solicitagdes atendidas e registradas até o tltimo dia atil do més. Cada
. Execugdo sob demanda; viagens de coleta ou . . . L
9 Transporte (coleta/entrega) de documentos Servigo 3 servigo de coleta/entrega de documentos corresponde ao transposte de até 10 (dez) caixa box. O valor unitario
entrega conforme Ordem de Servigo. , . . %
refere-se a um Unico servigo de movimentagdo (coleta OU entrega).
. Execugdo sob demanda conforme TTD e Pagamento mensal conforme caixas expurgadas e termo de eliminagdo emitido/registrado até o ultimo dia util do
10 Expurgo Caixa box I R
Termos de Eliminag&o aprovados. més.

Licenciamento do Sistema para Gerenciamento N . . . . . . N . . .
11 . Licenga/més Servigo continuo (licenga ativa durante o més). Pagamento fixo mensal correspondente ao nimero de licengas contratadas no més.
Eletrénico de Documentos - GED

5.12. DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E ESTRUTURAS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

5.12.12. Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA deverd disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos,
promovendo sua substituigdo quando necessdrio, inclusive as caixas boxes para acondicionamento de toda a documentagdo.

5.12.13. A CONTRATADA deverd montar toda a estrutura de bureau de processamento, tanto nas dependéncias da Administragdo Publica, como na sua unidade como em terceiro ambiente indicado pela CONTRATANTE,
desde que devidamente justificado, contendo todos os equipamentos necessarios para execugdo dos servigos.

5.12.14. Para realizar os servigos de organizagdo, triagem, higienizagdo, classificagdo e geragdo de imagem digital a CONTRATADA deverad disponibilizar no bureau de processamento de imagens, os itens listados a seguir:
a) M3o de obra especializada;

b) Solugdo para registro e controle de recebimento de documentos;

c) Solugdo de sistema para captura, indexagdo, controle de qualidade e gestdo dos documentos digitalizados;

d) Solugdo de sistema para gerar o acervo digital;

e) Sistema de Compress&o de arquivos;

) Aparato Tecnoldgico necessario a execugdo dos Servigos;

5.12.15. O acesso ao local destinado ao armazenamento dos processos devera ser restrito, somente podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA e os
representantes autorizados da CONTRATANTE.

5.12.16. Todos os servigos relacionados a Gestdo de Documentos Fisicos deverdo ser realizados sob coordenagdo e responsabilidade de um profissional da CONTRATADA, com formagdo em Arquivologia e/ou
Biblioteconomia.

5.12.16.11.  Este (s) profissional(is) devera(do) permanecer a frente dos servigos durante todo o periodo do Contrato.

5.12.17. Durante a execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera manter seus empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual -
EPI, quando for o caso.

5.12.18. A CONTRATADA obrigar-se-a a usar pessoal treinado e sob sua supervisdo direta, habilitados para executar os servigos definidos nesse Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, Edital e Anexos.

5.13. DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA:

5.13.19. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.14. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO E/OU APRESENTACAO DA PROPOSTA:


https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-40-de-9-de-dezembro-de-2014-alterada
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

5.14.20. Os servigos deverdo ser prestados em diferentes munixipios do Estado do Rio Grande do Norte, conforme indicados para cada érgdo participe, e que constam nos Anexos | e Il deste instrumento. Portanto, os
licitantes devem considerar em suas propostas as particularidades logisticas e os custos associados a prestagdo dos servigos objeto desta contratagdo em diferentes localidades.

5.14.21. 0 dimensionamento da proposta deverd considerar todas as obrigagdes estipuladas no edital e anexos.

5.14.22. O Anexo VI deste Termo de Referéncia apresentara o modelo de proposta a ser obrigatoriamente utilizado pelas licitantes.

6. EXECUGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.15. Serdo registrados na Ata os precgos e os quantitativos do adjudicatario, ndo sendo admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital, sob pena de desclassificagdo, consoante art. 149,
pardgrafo unico do Decreto Estadual n® 32.449/2023.

6.16. Serd incluido na Ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

6.16.23. aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjucatario, observada a classificagdo da licitagdo;

6.16.24. mantiverem sua proposta original.

6.16.25. Serd respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na Ata.

6.17. O registro a que se refere o subitem anterior tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da Ata.

6.17.26. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

6.18. Os pregos registrados por forga deste procedimento licitatdrio terdo validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que o valor seja compativel com os pregos praticados no

mercado, devidamente comprovado mediante pesquisa mercadolégica atualizada.

6.19. Os pregos registrados poderdo ser revistos em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que acarretem
modificagdo significativa e suficiente a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da contratagdo dos servigos e inviabilizem a execugdo tal como pactuada, cabendo ao 6rgéo gerenciador realizar as negociagdes necessarias
junto aos beneficiarios do registro de pregos.

6.19.27. As regras para alteragdo dos pregos registrados estdo previstas no artigo 173 do do Decreto Estadual 32.449, de 2023.

6.20. O prazo para vigéncia sera contado a partir da publicagdo do extrato da Ata no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e no Portal de compras do Estado do Rio Grande do Norte, conforme preceitua o artigo
178, do Decreto Estadual 32.449, de 2023.

6.21. O licitante vencedor terd 5 (cinco) dias Uteis para assinar a Ata, a partir da convocagdo por meio de e-mail, telefone, correspondéncia ou qualquer meio eletrénico de comunicagdo.

6.22. O licitante que, convocado para assinar a Ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela sera excluido, e ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas, conforme os §§ 62 e 72, do Art. 167, do Decreto
Estadual n® 32.449, de 2023.

6.23. Nos termos do artigo 165, VI, do Decreto Estadual n? 32.449, de 2023, é vedado a participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma Ata de Registro de Pregos com o mesmo objeto no prazo de validade
daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de Ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.

6.24. DO USO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES:

6.24.28. A Ata de Registro de Pregos decorrente deste procedimento licitatério, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da Administragdo Publica que ndo tenha participado do certame
licitatdrio, mediante prévia consulta ao érgdo gerenciador.

6.24.29. As demais condigdes estardo disciplinadas na minuta da Ata de Registro de Pregos, documento anexo ao Edital.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.25. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

7.26. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.27. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.28. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.29. Ap0ds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que

conterd informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigéo dos
resultados e das sang¢Bes aplicdveis, dentre outros.

7.30. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) de contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.31. O fiscal de contrato fiscalizard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conferindo as notas fiscais e
as documentagdes exigidas para o pagamento, e ap0s o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagdo. (Decreto Estadual n? 32.449, de 2022, art. 48, 111);

7.31.30. O fiscal de contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual, determinando o que for
necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto Estadual n® 32.449, de 2022, art. 48, 11);

7.31.31. O fiscal de contrato notificara formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razodvel, elaborar manifestagdo e solugdo do problema. (Decreto
Estadual n? 32.449, de 2022, art. 48, X);

7.31.32. O fiscal de contrato devera observar ainda as regras relativas a sua atuagdo de que trata o Titulo IV, Capitulo I, Segdo IV, Subsegdo Il do Decreto Estadual n® 32.449, de 2022.

7.32. O gestor de contrato deverd acompanhar o desenvolvimento da execugdo por meio de relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado, o qual tera apoio técnico e operacional do fiscal de contrato,
subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias.

7.32.33. O gestor de contrato devera observar ainda as regras relativas a sua atuacgdo de que trata o Titulo IV, Capitulo II, Se¢do IV, Subsegdo | do Decreto Estadual n® 32.449, de 2022.

7.33. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo na cidade de Natal/RN para representa-lo na execugdo do contrato.

7.33.34. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.34. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.34.35. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.34.35.12.  ndo produzir os resultados acordados,

8.34.35.13.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.34.35.14.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.35. DO RECEBIMENTO:

8.35.36. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
8.35.36.15. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda da CONTRATADA com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
8.35.36.16. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal de contrato e o recebimento definitivo do gestor de contrato ou comissdo designada pela autoridade competente.

8.35.37. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

8.35.37.17. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.35.37.18.  Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
8.35.37.19.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.35.38. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.35.39. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.35.39.20.  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.35.39.21.  Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

8.35.39.22.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
8.35.39.23.  Ratificar e encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais previamente conferidas e atestadas pelos fiscais de contrato.

8.35.39.24.  Enviar a documentagdo ao setor pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

8.35.40. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n214.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.35.41. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.35.42. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

DA LIQUIDAGAO:

8.36. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng@es tributdrias cabiveis.

8.37. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

8.38. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.39. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgdo das condigGes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do
6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.40. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.41. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo quanto a inadimpléncia do contratado.

8.42. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.43. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.

DO PRAZO DE PAGAMENTO:

8.44. 0 pagamento podera ser efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

8.45. No caso de atraso pelo Contratante, eventuais indices de corre¢do monetdria a serem aplicados para atualizagdo do valor deverdo ser os indices de corregdo estabelecidos oficialmente.
DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.46. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

8.47. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

8.48. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.48.43. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.49. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.

No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
DA FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

9.50. 0 fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9.51. 0O modo de disputa serd o ABERTO e FECHADO.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

9.52. Previamente a andlise dos documentos necessarios a habilitagdo, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impega, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

9.52.44. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

9.52.45. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

9.52.46. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

9.53. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

DA HABILITAGAO JURIDICA:

9.54. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.55. Sociedad presaria, sociedade limitad ip | - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de resp bilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.56. iedad presdria est ira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.57. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.58. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz

9.59. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.60. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do
art. 29, §32 do Decreto Federal n? 11.802, de 28 de novembro de 2023.

9.61. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17
al9e 165).

DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO:

9.62. Conforme presvisto nos Estudos Técnicos Preliminares, sera permitida a participagdo de empresas consorciadas para possibilitar que as sociedades menores possam se unir e concorrer ao certame, ampliando a
concorréncia e consequentemente reduzindo os custos para a administragdo.

9.62.47. As condigdes de participagdo de sociedade em consdrcio estardo definidas em Edital.

9.63. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.64. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.65. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.66. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.67. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.68. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.69. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.70. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.71. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n? 675, de 2020 e Lei Complementar n2
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.72. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

9.73. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes féormulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante);
II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

11l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.74. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio
liquido minimo de 5% do valor total estimado do item pertinente.

9.75. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

9.76. O balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragBes contdbeis limitar-se-§o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei

n? 14.133, de 2021, art. 69, §62).
DA QUALIFICAGAO TECNICA:

9.77. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo do servigo de objetos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.77.48. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.77.48.25.  Fornecimento de quantidades minimas de 25% (vinte e cinco porcento) do valor do item.

9.77.48.26.  Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.77.49. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.77.50. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.77.51. A auséncia de apresentagdo de atestado claro, legivel e idoneo, tendo em vista as caracteristicas do objeto, é motivo de inabilitagdo.

9.78. Além da comprovagdo exigida no item anterior, a licitante devera apresentar:

9.78.52. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter realizado a Elaboragdo e Aplicagdo de Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
documentos, comprovando que os instrumentos foram aprovados por um Arquivo Publico, mediante publicagdo no Diario Oficial.

9.78.53. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a LICITANTE executou ou executa servigos de conversdo de documentos para meio digital com OCR
(digitalizagdo de documentos), equivalentes a 25% da quantidade do objeto desta contratagdo.

9.78.54. Certificado de Registro de Programa de Computador “RPC” junto ao Instituto Nacional de Propriedade Industrial - INPI, comprovando que é proprietaria ou que possui licenga plena para fornecimento e
comercializagdo dos sistemas propostos com todas as funcionalidades expressas nesse Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

9.78.55. Declaragdo de atendimento aos requisitos do sistema GED, conforme modelo do Anexo V deste Termo de Referéncia.

9.79. A titulo de qualificagdo técnica profissional, devera a licitante apresentar, no minimo, dois profissionais técnicos, um graduado em biblioteconomia e o outro em arquivologia, ambos com experiencia comprovada,
por meio de atestados de capacidade técnica em servigos de gestdo de documentos, com elaboragdo de tabela de temporalidade de documentos.

9.80. Referente ao Servigo de Guarda de documentos fisicos, a proponente devera apresentar a seguinte documentag&o:

9.80.56. Comprovar que o local destinado ao armazenamento do acervo deverd estar num raio maximo de 60 km da sede da CONTRATANTE e devidamente com seguro predial, sendo necessario o envio da Apdlice junto a
comprovagao;

9.80.57. Vigilancia patrimonial 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana;

9.80.58. Declaragdo de que possui sistema de prevengdo e combate ao fogo e inundagdes, em conformidade com as especificagbes exigidas pelo Corpo de Bombeiros Militar do Rio Grande do Norte/CBMRN. Apresentar o
Alvaré do Corpo de Bombeiros (AVCB) junto a esta declaragdo;

9.80.59. Declaragdo de que possui na drea de guarda de documentos detector de metais, sistema de monitoramento de temperatura e umidade e de monitoramento de video com gravagdo e recuperagdo de imagens por,
pelo menos, 90 (noventa) dias corridos.

9.80.60. Caso a LICITANTE ndo disponha, a época da licitagdo, do espago fisico para a execugdo dos servigos, devera garantir sua disponibilizagdo no prazo maximo de até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, improrrogaveis,
contados da data da assinatura do contrato.

9.81. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.81.61. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.81.62. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.81.63. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessdrios a prestagdo do servigo;

9.81.64. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.81.65. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.81.66. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos

cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

9.81.67. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.82. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 21.460.426,34 (vinte e um milhdes, quatr: e mil quatr e vinte e seis reais e trinta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na

Pesquisa de pregos - Mapa comparativo de precos (ID 40116167), Pesquisa de precos - Relatério Técnico (ID 40116207) e Pesquisa de Pregos - Memoria de calculo e documentos de suporte (ID 40169556).
11. ADEQUAGAO ORCAM ENTARIA

11.83. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Estado para cada 6rgdo ou entidade contratante, visto que se trata de contratagdo
por meio do procedimento auxiliar do sistema de registro de pregos.

12. APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

12.84. A autoridade competente para aprovar este Termo de Referéncia, por meio de documento préprio é o Secretdrio de Estado da Secretaria da Administragdo do Rio Grande do Norte ou a quem for delegada.

13. ANEXOS

ANEXO | - RELACAO DE ORGAOS/ENTIDADES PARTICIPANTES.

ANEXO II - ESTIMATIVA DE CONSUMO INDIVIDUALIZADA.

ANEXO Il - DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS.

ANEXOS IV - MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA OU RENUNCIA.

ANEXOS V - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DOS SISTEMA GED.
ANEXOS VI - MODELO DE PROPOSTA.

14. IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

14.85. O presente documento foi elaborado conforme disposto no Art. 18, Inc. Il, da Lei Federal N2 14.133, de 1° de abril de 2021, e segue assinado pelo responsavel por sua elaboragdo, bem como, ratificado pela Chefia
da Subcoordenadoria de Apoio e Acompanhamento de Licitagdes e Contratos (SULIC/SEAD).

Natal/RN, na data da assinatura eletrénica.

(assinado eletronicamente)
RARYSON ALEXANDRE CAVALCANTE
matricula n® 227.604-6
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

Ratificado por:

(assinado eletronicamente)
TARCYLLA iNGRID DOS SANTOS SOUZA
matricula n® 250.623-8
Subcoordenadora de Apoio e Acompanhamento de Licitagdes e Contratos (SULIC/SEAD)

15. ANEXO | - GRGAOS/ENTIDADES PARTICIPANTES
ORDEM ORGAO/ENTIDADE SIGLA TELEFONE ENDERECO
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 2410 - BARRO VERMELHO - NATAL/RN - CEP: 59022-545.
1 CORPO DE BOMBEIROS MILITAR - RN CBMRN (84) 98137-2104 AEROPORTO, MOSSORO - RN, CEP: 59607-203.
RN-288, CAICO - RN, 59.300-000.
2 DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DETRAN (84) 98861-5529 12 CIRETRAN - MOSSORO - CENTRO ADMINISTRATIVO INTEGRADO DIRAN DOS RAMOS AMARAL, AVENIDA DO CONTORNO, 1020, DIX-SEPT ROSADO, 59607-
042.

22 CIRETRAN - CAICO - RUA MARINA EVES DANTAS, 35, CENTRAL DO CIDADAO MAYNARD, 59300-000.
32 CIRETRAN - PARNAMIRIM AVENIDA TENENTE MEDEIROS, S/N, CENTRO.
42 CIRETRAN - CURRAIS NOVOS RUA TOMAZ DO “0”, 81, JK, CURRAIS NOVOS - 59380-000.
52 CIRETRAN - PAU DOS FERROS PRACA CRISTO REIS, 18, CENTRO, 59900-000.
(UNIDADE DESCENTRALIZADA A SEDE - UDS) CENTRAL ALECRIM - ZONA LESTE - AVENIDA CORONEL JOSE BERNARDO, 1001 - ALECRIM, NATAL - RN, 59037-
000.
(UNIDADE DESCENTRALIZADA A SEDE - UDS) CENTRAL PONTA NEGRA - ZONA SUL - AVENIDA GOVERNADOR JOSE VARELA, 2900 - CAPIM MACIO, NATAL - RN,
59078-300.
(UNIDADE DESCENTRALIZADA A SEDE - UDS) CENTRAL POTENGI- ZONA NORTE - AVENIDA DOUTOR JOAO MEDEIROS FILHO, 896 - POTENGI, NATAL - RN,
59122-610.
GRUPO EXECUTIVO - ALEXANDRIA - TRAVESSA BENICIO DE PAIVA, S/N - CENTRO, ALEXANDRIA - RN, 59965-000.
GRUPO EXECUTIVO - ANGICOS - RUA VICENTE FERREIRA BARBOSA, 37, ALTO DA ESPERANGCA, 59515-000.
GRUPO EXECUTIVO - APODI - RUA DEPUTADO DALTON CUNHA, 41, PORTAL DA CHAPADA, 59700-000.
GRUPO EXECUTIVO - ASSU - RUA SENADOR JOAO CAMARA, S/N, CENTRO, 59650-000.
GRUPO EXECUTIVO - CANGUARETAMA - RN-269 - ANA CATARINA, CANGUARETAMA - RN, 59190-000.
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ORDEM ORGAO/ENTIDADE SIGLA TELEFONE ENDERECO
GRUPO EXECUTIVO - CARAUBAS - RUA AGACIO LAURENTINO DE MEDEIROS - CONJUNTO NESTOR, CARAUBAS - RN, 59780-000.
GRUPO EXECUTIVO - CEARA MIRIM - RUA ITAGUAJE, CEARA-MIRIM - RN, 59570-000.
GRUPO EXECUTIVO - JOAO CAMARA - RUA MANOEL BITTENCOURT, JOAO CAMARA - RN, 59550-000.
GRUPO EXECUTIVO - JUCURUTU - RUA MANOEL PEREIRA DA CRUZ, N2 91; CENTRO; JUCURUTU/RN, 59330-000.
GRUPO EXECUTIVO - LAJES - PRACA MANOEL JANUARIO CABRAL, 326 - LAJES, RN, 59535-000.
GRUPO EXECUTIVO - MACAIBA - RUA PAU BRASIL, 33, MACAIBA - RN, 59280-000.
GRUPO EXECUTIVO - MACAU - RUA PADRE JOAO CLEMENTE, 219-119, MACAU - RN, 59500-000.
GRUPO EXECUTIVO - NOVA CRUZ - RUA DEPUTADO DJALMA MARINHO, 245, DJALMA MARINHO, NOVA CRUZ - RN, 59215-000.
GRUPO EXECUTIVO - PARELHAS - RUA ISIDORO GOMES MEIRA, 42 - CENTRO, PARELHAS - RN, 59360-000.
GRUPO EXECUTIVO - PATU - AVENIDA ANTONIO SUASSUNA, S/N - NOVA BRASILIA, PATU - RN, 59770-000.
GRUPO EXECUTIVO - SAO G. AMARANTE - RUA FRANCISCO DUARTE DE CARVALHO - JARDINS, SAO GONCALO DO AMARANTE - RN, 59293-750.
GRUPO EXECUTIVO - SA0 JOSE DE MIPIBU - PRAGA CAPITAO JOSE DA PENHA, N° 31, CENTRO, 59.162-000.
GRUPO EXECUTIVO - SRO MIGUEL - RUA JOSE PEREIRA, SRO MIGUEL - RN, 59920-000.
GRUPO EXECUTIVO - SAO P. DO POTENGI - RUA BERNARDO PIMENTEL, 181, CENTRO, SAO PAULO DO POTENGI, 59460-000.
GRUPO EXECUTIVO - SANTA CRUZ - RUA SAO FELIX, 189 - CONJUNTO CONEGO MONTE, SANTA CRUZ - RN, 59200-000.
SEDE - RUA DOS CAMPOS, 302-304, FELIPE CAMARAO, NATAL-RN, CEP 59072-103.
3 POLICIA CIENTIFICA DO RIO GRANDE DO bl (84) 3232-6928 UNIDADE REGIONAL DE CAICO-RN.
NORTE UNIDADE REGIONAL DE PAU DOS FERROS-RN.
UNIDADE REGIONAL DE MOSSORO-RN.

16. ANEXO II - ESTIMATIVA DE CONSUMO INDIVIDUALIZADA
LOTE UNICO
N2 ITEM ITEM UNIDADE DE MEDIDA CBMRN  DETRAN PCl TOTAL
1 Servigo de Gerenciamento do Projeto incluindo elaboragdo de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e Plano de Classificagdo Servigo 1 4 5 10
2 Retirada de documentos do arquivo central e arquivos setoriais com identificagdo e localizador Caixa box 3.760 48.000 26.000 77.760
3 Fornecimento de embalagem tipo caixa na capacidade box Caixa box 3.760 16.000 26.000 45.760
4 Armazenagem de caixa box Caixa box 3.760 48.000 26.000 77.760
5 Organizagdo e cadastro (até 10 campos) por contetido Caixa box 3.760 48.000 26.000 77.760
6 Conversdo e cadastro de documento fisico A3 e A4 em digital Imagem 200.000 48.000.000 7.000.000 55.200.000
7 Convers3o e cadastro de documento fisico A0, Al e A2 em digital Imagem 540.000 0 10.000 550.000
8 Pesquisas e consultas: atendimento as solicitagdes e localizagdo fisica dos documentos Documento/caixa box 120 240 20.000 20.360
9 Transporte (coleta/entrega) de documentos Servigo 120 480 1.000 1.600
10 Expurgo Caixa box 752 3.060 5.000 8.812
11 Licenciamento do Sistema para Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED com disponibilizagdo de acesso para até 10 usuarios Licenga/més 24 204 50 278
17. ANEXO 11l - DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS
1 DO SERVICO DE GERENCIAMENTO DO PROJETO INCLUINDO ELABORAGAO DE TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL (TTD) E PLANO DE CLASSIFICACAO (ITEM 01)
1.1. O presente item compreende a contratagdo de empresa especializada para execugdo integrada de servigos técnicos arquivisticos, de gestdo documental, modelagem de processos e gerenciamento de projetos,

destinados a organizagdo, estruturagdo e aprimoramento do ciclo de vida dos documentos produzidos e recebidos pela CONTRATANTE. Inclui-se, ainda, a elaboragdo e implantagdo dos instrumentos arquivisticos essenciais, o
mapeamento e redesenho de processos administrativos, bem como a¢des de capacitagdo e acompanhamento.

1.2. A execugdo devera observar integralmente os principios e metodologias arquivisticas estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, as melhores préticas de gestdo documental e a metodologia de
modelagem de processos utilizando a metodologia Business Process Model and Notation (BPMN).

1.3. GERENCIAMENTO DO PROJETO

1.3.1. A CONTRATADA deverd iniciar os servigos mediante a realizagdo de Reunido de Kick-Off, no prazo méximo de 5 (cinco) dias apds a assinatura do contrato, com participagdo das partes, visando:

o alinhar escopo, responsabilidades e expectativas;

« validar setores envolvidos e prioridades;

e definir chaves de busca e indexadores;

e alinhar a transigdo dos arquivos e das imagens, no caso da contratante estiver migrando de empresa prestadora do servigo;
e aprovar o cronograma preliminar;

e estabelecer a metodologia de comunicagdo entre as partes.

« definir os termos para transi¢do futura quando do momento do encerramento do contrato.

1.3.2. A Reunido de Kick-Off se realizara de forma remota ou presencial e contara com a participagdo de membros da equipe da CONTRATADA e, no minimo, 1 (um) Gerente do Projeto da CONTRATADA além do corpo
técnico que sera responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento do contrato a serem designados pela Geréncia de Gestdo da CONTRATANTE.

1.33. O profissional alocado para esta fase devera ser qualificado com grau de conhecimento e drea de atuagdo com foco em Gest&o de Projetos.

1.3.4. No prazo maximo de 10 (dez) dias apds o Kick-Off, devera ser entregue o Plano de Gerenciamento do Projeto, contendo, no minimo:

e metodologia técnica a ser adotada;

* padrdes de digitalizagdo, armazenamento e organizagdo documental, quando aplicaveis;
* planejamento das comunicagdes;

e cronograma fisico-financeiro detalhado;

¢ lista de prioridades e matriz de responsabilidades;

« descrigdo dos servigos e etapas a serem executados.

1.3.5. 0 Plano de Gerenciamento do Projeto apresentado deverd ser validado em até 10 (dez) dias pela CONTRATANTE. Caso seja necessario a realizagdo de ajustes, a CONTRATADA devera realizar os ajustes necessarios
em até 5 (cinco) dias e submeter a nova validagdo.

1.3.6. Alteragdes no Plano de Gerenciamento do Projeto durante a execugdo serdo discutidas previamente entre as partes para manter o equilibrio entre esforgo, prazo e alteragdes previstas.

1.4. ELABORACAO DO PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL

1.4.1. A CONTRATANTE ird instituir Comissdo Permanente de Avaliagdo e Documentagdo (CPAD) ou comissdo equivalente que devera acompanhar todo o processo de elaboragdo e aplicagdo dos instrumentos
arquivisticos.

1.4.2. A elaboragdo do Plano de Classificagdo de Documentos devera ser acompanhada pelo setor responsavel e aprovada, inicialmente, pela Comissdo Permanente de Avaliagdo e Documentagdo (CPAD) ou comissdo
equivalente.

1.4.3. A elaboragdo do Plano de Classificagdo de Documentos sera realizada a partir do estudo de toda a legislagdo vigente e referente a instituicdo, do levantamento da produgdo documental e de entrevistas junto as

unidades administrativas e finalisticas.
1.4.4. O Plano de Classificagdo de Documentos serd o instrumento do 6rgdo, utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido pelo érgdo no exercicio de suas fungdes e atividades.
Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas, que visam a agrupar os documentos de arquivo, relacionando-os ao 6rgdo produtor, a estrutura organizacional, a fungdo, subfungdo e atividade
responsavel por sua produgdo ou acumulagdo. Dessa forma, a classificagdo dos documentos acumulados pelas atividades-meio do érgdo devera ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArg, com os devidos ajustes e
adequagdes especificas para a sua realidade. Em fungdo das particularidades de cada 6rgéo, para se elaborar o seu Plano de Classificagdo de Documentos, deverdo ser procedidos ajustes e adequagdes do Cédigo de Classificagdo
de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica. Para isso, o Plano devera atender os seguintes aspectos:

« Verificar se o0 assunto e o cddigo a serem incluidos podem ser contemplados nos ja existentes (caso haja);

e Os assuntos ndo contemplados no modelo proposto pelo CONArq deverdo ser hierarquicamente distribuidos de acordo com as fungdes e atividades as quais eles se referem;

e Adenominagdo dos assuntos a serem incluidos deverd ser mnem®nica, isto é, representativa do contetido;

e Ainclusdo de assuntos e cddigos devera respeitar a légica do Sistema Decimal — Dewey;

* Deverédo ser incluidos os termos relativos ao novo assunto no indice, que é um instrumento auxiliar a classificagdo. Portanto, a sua utilizagdo devera ser seguida da consulta ao Plano de Classificagdo de Documentos, pois
este possui informagdes complementares capazes de ratificar, esclarecer e indicar procedimentos a serem adotados, quando da classificagdo e do arquivamento de documentos;

¢ Submeter, as unidades demandantes do 6rgdo as propostas de ajustes e adequagdes no Plano de Classificagdo de Documentos — drea-meio, se necessarias, que deverdo ser acompanhadas de justificativas;
* Adefinigdo das classes e de suas subdivises devera ser, portanto, precedida de um estudo sobre a missdo, a estrutura, as fungdes, as atividades e o funcionamento das unidades demandantes, considerando-se que:
I- A missdo é a razdo da existéncia da organizagdo dentro de seu campo de atuagdo, e, ainda, é a finalidade mais ampla ou o objetivo maior que engloba a contribui¢do social da organizagdo, a partir das
expectativas da sociedade; devera ser de conhecimento amplo, tanto interno, como externamente;
- A estrutura indica a forma como o poder administrativo é dividido, delimita os niveis de autoridade, a linha de comando em seu sentido vertical;
- A fungdo é o conjunto de atividades similares e conexas ou interdependentes, de execugdo continua, de carater duradouro e sem término previsto, que prové suporte para a viabilizagdo da missdo da
organizagdo; a fungdo indica "O QUE" é feito, sem detalhar "COMOQ" é feito;
V- A atividade é o conjunto de procedimentos necessarios para a execugdo de um processo ou fungdo;
V- Convém buscar, para as classes e suas subdivisdes, um nivel de generalidade ideal, que proporcione, ao menos, trés qualidades ao Plano de Classificagdo de Documentos das atividades especificas:

simplicidade, flexibilidade e expansibilidade. Estas trés qualidades, reunidas, deverdo permitir que o cddigo de classificagdo seja aplicado sem grandes dificuldades, bem como possibilitar a necessaria adaptagdo
a situagdes ndo previstas nos levantamentos efetuados para sua elaboragdo (como o surgimento de novas atividades, ou a incorporagdo de novos documentos a classes anteriormente definidas).



1.4.5. O Plano devera servir como instrumento oficial de classificagdo de todos os documentos produzidos ou recebidos pela instituigdo, em qualquer suporte.

15. ELABORAGAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL (TTD)

1.5.1. A elaboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos deverd ser acompanhada pelo setor responsavel e aprovada, inicialmente, pela Comissdo Permanente de Avaliagdo e Documentagdo (CPAD) ou comissdo
equivalente.

1.5.2. A Tabela de Temporalidade de Documentos de arquivo é o instrumento técnico utilizado para o controle e acompanhamento do ciclo vital dos documentos.

1.5.3. A Tabela determinara o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo intermediario, os critérios a digitalizagdo, e a eliminagdo ou o recolhimento ao arquivo permanente.
1.5.4. Todo o processo de avaliagdo deverd ser submetido para andlise e aprovagdo das unidades demandantes, estando sob a responsabilidade da CONTRATADA a preparagdo do estudo técnico que indicard a

destinagdo e os prazos de guarda dos documentos.

1.5.5. Os trabalhos de adequagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos produzidos ou recebidos pelos drgdos da atividade-meio do dérgdo e de elaboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos produzidos
ou recebidos pelas atividades especificas (finalisticas) deverdo observar os principios do conceito das trés idades documentais, que definiu os parametros gerais para arquivamento e destinagdo dos documentos de arquivo. O
conceito das trés idades entende que os arquivos de uma organizagdo podem ser divididos em trés momentos: corrente, intermediario e permanente.

1.5.6. O processo de avaliagdo devera considerar a fungdo pela qual foi criado o documento, identificando os valores a ele atribuidos (primario ou secunddrio), segundo o seu potencial de uso. O valor primario se refere
a0 uso administrativo e técnico, razdo primeira da criagdo do documento, o que pressupde o estabelecimento de prazos de guarda ou retengdo anteriores a eliminagdo ou ao recolhimento para guarda permanente. Relaciona-se,
portanto, ao periodo de utilidade do documento para o cumprimento dos fins administrativos, técnicos, legais ou fiscais. O valor secunddrio se refere ao uso para outros fins que ndo aqueles para os quais os documentos foram
criados, podendo ser:

e Probatério — quando comprova a existéncia, o funcionamento e as a¢des da entidade;

* Informativo — quando contém informagdes essenciais sobre matérias com que a organizagdo lida, para fins de estudo ou pesquisa.

1.5.7. A adequagdo (atividade-meio) e a definigdo (atividades especificas) da Tabela de Temporalidade deverdo ser feitas a partir dos procedimentos metodoldgicos, estabelecidos pelo CONArg.

1.5.8. A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela unidade demandante, devera ser amplamente divulgada, para evitar que os documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a
destinagdo e aos prazos de guarda nela definidos. Ndo se pode admitir a eliminagdo de documentos de arquivo sob a alegagdo do desconhecimento do processo de avaliagdo ou dos prazos de retengdo.

1.5.9. Para os documentos indicados para descarte, a CONTRATADA devera produzir o Termo de Eliminagdo ou de Descarte, conforme determinagdo do CONArq.

2. DA RETIRADA DE DOCUMENTOS DO ARQUIVO CENTRAL E ARQUIVOS SETORIAIS COM IDENTIFICACAO E LOCALIZADOR (ITEM 02)

2.1. Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sdo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas necessarias para assegurar a integridade fisica dos volumes, inclusive
mediante a utilizagdo de veiculos do tipo bau, fechados e adequadamente segurados para o transporte.

2.2, Toda a méo de obra indispensdvel ao manejo e a retirada dos volumes sera fornecida integralmente pela CONTRATADA.

2.3. No ato da retirada, deverdo ser elaboradas Listagens de Saida das caixas coletadas, contendo, obrigatoriamente: a quantidade de caixas, o setor/prédio de retirada, hordrio de saida, horario e local de chegada as

instalagdes da CONTRATADA, bem como as assinaturas dos representantes da CONTRATADA e da CONTRATANTE. As listagens e os registros das retiradas deverdo ser encaminhados digitalmente a8 CONTRATANTE ao término de
cada operagdo.

2.4. As caixas deverdo estar previamente identificadas por setor/area, mediante espelho correspondente. Na auséncia deste, a pré-identificagdo sera feita pelo representante do setor pertinente, inclusive para caixas
fornecidas pela CONTRATADA.

2.5. Todas as atividades de transferéncia deveréo ser acompanhadas e supervisionadas por representantes de ambas as partes, a fim de garantir o cumprimento das normas de seguranga e prevenir qualquer extravio
ou dano aos documentos.

2.6. A retirada dos documentos devera seguir os seguintes cuidados, sem prejuizo de outros que se fagam necessarios:

2.7. Retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios;

2.8. As caixas deverdo ser transportadas em veiculo tipo bau, evitando danos ao material durante o percurso e o descarregamento;

2.9. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a movimentagdo dos documentos quando, eventualmente, tenha seu retorno as instalagdes da CONTRATANTE, sendo-lhes dispensados, os mesmos cuidados técnicos;
2.10. A qualquer momento, a CONTRATANTE poderd indagar sobre procedimentos de transferéncias que ndo atendam aos requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia, no Edital e Anexos.
2.11. Deverd ser mantida a ordenagdo dos documentos que ja possuirem classificagdo arquivistica e que ja passaram pelo tratamento documental em momento anterior (para os casos em que o houver), sendo
necesséria apenas a Convergéncia de Denominagéo (de & para) das informagdes de identificagdo dos conjuntos documentais e enderegamentos, bem como ao PLANO DE CLASSIFICAGAO A SER ELABORADO;

2.12. Ao final da vigéncia contratual, cabera 8 CONTRATADA disponibilizar o acervo documental para transporte de retirada pela CONTRATANTE.

3. DO FORNECIMENTO DE EMBALAGEM TIPO CAIXA NA CAPACIDADE BOX (ITEM 03)

3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE caixa nova, no tamanho box, para acondicionamento dos documentos conforme definigdo no Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia, no Edital e
Anexos.

3.2 A caixa devera conter uma etiqueta com as informagdes sobre o seu contetido (cédigo de classificagdo, titulos das unidades de classificagdo, datas-limite, cddigo de barras, dentre outras informagdes).

3.3. A numeragdo das caixas devera ser gerada pelo sistema de gerenciamento de documentos de forma sequencial, sem repetigdes, e automaticamente.

3.4. As caixas devem ter resisténcia mecanica para empilhamento vertical de até 3 volumes, tanto para transporte quanto para custddia.

3.5. As caixas e tampas deverdo permitir sua montagem sem o emprego de cola, grampos, fitas adesivas ou qualquer outro equipamento.

3.6. A Caixa-box deverd conter dimensdes minimas: Largura: 14 cm x altura: 25 cm x comprimento: 35 cm, material sendo do tipo KRAFT (papeldo novo), com baixa acidez, alta resisténcia.

4. DA ARMAZENAGEM DE CAIXA BOX (ITEM 04)

4.1. As caixas-arquivo deverdo ser armazenadas em estantes apropriadas, garantindo-lhes total seguranca, e o seu enderego devera ser incluido em sistema informatizado de gestdo arquivistica. A composi¢do do
endereco fisico devera ser feita em etiqueta com cédigo de barras e deverd conter, obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, o médulo de armazenamento e a fileira.

4.2, A CONTRATADA deverd disponibilizar instalagdes adequadas para a gestdo e a guarda dos documentos das unidades demandantes, garantindo total seguranga e integridade fisica dos mesmos, desde o seu
recolhimento, transporte, armazenamento, até a devolugdo.

4.3. A instalagdo a ser disponibilizada pela CONTRATADA para o processamento técnico e a guarda dos documentos deverd estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundag8es, com vias publicas de
acesso e/ou circulagdo asfaltada ou com calgamento.

4.4. 0 espago ofertado pela CONTRATADA devera ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e informages, ndo devendo ser compartilhado
com nenhuma outra atividade que possa colocar em risco a integridade fisica do acervo.

4.5, As instalagbes da CONTRATADA deverdo estar situadas num raio maximo de 60 km da sede da CONTRATANTE e devidamente com seguro predial.

4.6. Deverd dispor, ainda, de sistema de alarme contra intrusdo e de sistema de detecgdo precoce e extingdo de fogo e inundagdes, em conformidade com as especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros.

4.7. Dentre outros recursos de seguranga, devera haver, ainda, o monitoramento do ambiente por meio de circuito interno de televisdo, durante todo o periodo da execugdo dos servigos, de modo que ocorra a

filmagem e gravagdo, ininterrupta, de todo o ambiente em que estejam alocados os documentos e/ou caixas-arquivo do 6rgdo, bem como do ambiente necessario ao desempenho das atividades de processamento técnico e
recuperagdo de informagdes e documentos. A gravagdo das imagens devera ser preservada pelo prazo de 90 (noventa) dias corridos.

4.8. A CONTRATADA devera executar agdes periddicas de conservagdo predial em suas instalagdes, com a realizagdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos. A manutengdo da limpeza e higiene dos
ambientes de armazenamento, bem como, das dreas de trabalho, devera ser preocupagdo constante da CONTRATADA. Sempre que necessario, deverdo ser executadas a¢des de dedetizagdo, desratizagdo e desinfestagdo, em
conformidade com as normas definidas pelo 6rgdo competente, para o controle de pragas.

4.9. As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, méveis e outros elementos, deverdo estar tratados contra insetos, principalmente cupins, com o objetivo de evitar a contaminagdo do acervo.
4.10. O acesso ao local destinado ao arquivamento deverd ser restrito, somente podendo adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela CONTRATADA, em comum acordo com o 6rgdo ou os
funcionarios indicados para a realizagdo do processamento técnico.

4.11. As caixas deverdo ser gerenciadas por ferramenta de gestdo arquivistica através do sistema a ser disponibilizado pela contratada, conforme as funcionalidades obrigatdrias previstas no item 11.

4.12. A ferramenta, mencionada no subitem anterior, assessoria a execugdo do objeto do contrato e devera ser fornecida pela CONTRATADA durante a vigéncia do mesmo.

4.13. Ao final da execugdo dos servigos todos os arquivos e informagdes contidas na ferramenta descrita no subitem 8.7.11 deverdo ser entregues a contratante.

4.14. A CONTRATADA compromete a garantir o sigilo das informages ndo somente durante a vigéncia, mas a exclusdo delas ao final do mesmo.

5. DA ORGANIZAGAO E CADASTRO (ATE 10 CAMPOS) POR CONTEUDO (ITEM 05)

5.1. A CONTRATANTE determinara todos os documentos/processos que deverdo ser inventariados e relacionados em banco de dados informatizado, e sejam acondicionados em caixa Box com a colagem de etiqueta

em cada caixa, de tal forma que seja possivel identifica-los pelo respectivo campo indexador a ser definido pela CONTRATANTE, no qual conterd dados numéricos; (exemplo - nimero processo, setor, etc.), e estabelecer sua
localizagdo.

5.2 A CONTRATADA devera registrar cada documento ou grupo documental em um sistema de inventdrio, que pode ser manual ou digital, com informag&es basicas como titulo, data, tipo de documento, responsavel,
estado e localizagdo.

5.3. A CONTRATADA devera empregar todos os recursos necessdrios visando a um processamento minimo e inicial nos documentos, devendo passar, os mesmos, por uma triagem, indexagdo e cadastramento, na
ferramenta para consulta e requisicdo de desarquivamento por parte de responsaveis e usuarios das unidades demandantes. O objetivo, em um primeiro momento, é disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de
trabalho das Unidades Demandantes, podendo ter cada registro até dez campos, com o intuito de tornar acessivel um documento qualquer.

5.4. Deverd ser atribuido identificadores Unicos a cada documento ou caixa de documentos para facilitar a sua rastreabilidade e localizagdo, o que pode incluir cddigos de barras, nimeros de referéncia ou QR codes.
5.5. Quando necessdrio, incluir descri¢Ges resumidas que detalhem o contetdo ou fungdo dos documentos, facilitando a compreensdo e pesquisa futura. Registrar todas as informacgdes coletadas em um sistema de
gestdo documental que permita controle, busca e acesso aos documentos de forma organizada e segura. Configurar o sistema para permitir a consulta ao inventario de forma rapida e segura, com campos de busca por titulo,
tipo de documento, localizagdo e outras informagdes relevantes, podendo ter cada registro até dez campos.

5.6. A CONTRATADA devera gerar um relatério completo do inventario com todos os dados coletados, incluindo estatisticas sobre a quantidade de documentos, tipos de documentos, localizagdo e estado de
conservagdo. Esse servigo deve ser acompanhado e supervisionada por um profissional técnico com formagdo superior em Arquivologia.

5.7. Com base no inventario, a CONTRATANTE podera realizar analises que auxiliem na tomada de decisdes sobre a gestdo documental, como necessidades de preservagao, digitalizagdo, eliminagdo de documentos ou
readequagdo de espaco de armazenamento.

5.8. A CONTRATADA deverd se reunir com a CONTRATANTE para informar como deve ser realizada a organizagdo dos documentos.



5.9. Em todas as etapas da organizagdo com os documentos fisicos, deverd ser preservada a integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio do material em virtude da fragilidade do suporte em papel,
evitando dobras, marcas ou amarragdes que representem riscos a integridade da documentaggo.

5.10. A organiza¢do desses documentos deverd contemplar as seguintes etapas:

e Respeitar a ordenagdo dos documentos na unidade de arquivamento;
e Retirar o material metalico presente nos documentos (grampos, clipes, espirais e quaisquer outros tipos de prendedores);
* Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das informagdes;
* Higienizagdo basica dos documentos que consiste na retirada de poeira e outros residuos dos documentos, como bilhetes, copias, clipes, fitas adesivas, sem que tal agdo cause danos ao suporte dos documental.
5.11. Nessa etapa é realizada a classificagdo técnica arquivistica dos documentos que visa agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliagdo,

sele¢do, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no conteudo do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da
informagdo nele contida.

5.12. A classificagdo deve ser realizada por técnicos treinados na utilizagdo do Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo: atividades meio e fim, com supervisdo de uma profissional arquivista ou bibliotecaria,
seguindo as rotinas definidas no Plano de Trabalho, previamente aprovado pela CONTRATANTE. Seus objetivos sdo:

e Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;

e Assegurar que os documentos arquivisticos sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo;

e Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto; e

e Auxiliar na recuperagdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fungdo ou atividade.

5.13. Caso a contratada detecte a existéncia de danos em algum item do acervo que o torne irrecuperavel, devera separar os documentos e comunicar a8 CONTRATANTE para as providéncias. Apds a execugdo da etapa
de organizagdo, os lotes documentais seguirdo para a etapa de digitalizagdo de documentos.

6. DA CONVERSAO E CADASTRO DE DOCUMENTO FiSICO A3 E A4 EM DIGITAL (ITEM 06) E DA CONVERSAO E CADASTRO DE DOCUMENTO FiSICO A0, A1 E A2 EM DIGITAL (ITEM 07)

6.1. Neste procedimento, deverdo ser observadas as atividades de: preparagdo dos documentos; processamento em scanners de alta velocidade e precisdo; indexagdo e captura com a utilizagdo de ferramentas de
OCR, compressdo dos arquivos e software de visualizagdo.

6.2. Deverdo ser retirados todos os elementos metdlicos (clipes, bailarinas, grampos, presilhas, dentre outros), de modo a permitir a digitalizagdo em alta performance.

6.3. Para o item 06, os documentos serdo, na sua maioria, no tamanho A4, mas poder&o existir até o tamanho A3.

6.4. Para o item 07, os documentos poderdo ser no tamanho AO, Al ou A2.

6.5. Esse servigo devera ser realizado por equipamentos de responsabilidade da CONTRATADA em perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas. Serd necessario
utilizar scanners com bandeja para a documentag&o histdrica e de maior sensibilidade, evitando danos aos documentos que poderdo ser causados pelo tracionamento do alimentador automatico dos scanners.

6.6. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, tanto em sua sede como nas instalagdes da contratante com o objetivo
exclusivo de execugdo do objeto da contratagdo, a fim de cumprir a necessidade de digitalizagdo contratada no periodo do projeto.

6.7. Apds a conversdo, os documentos originais deverdo ser agrupados de forma organizada em caixas, que dever&o ser lacradas e transportadas aos seus respectivos locais de guarda.

6.8. As imagens geradas deverdo ser armazenadas em equipamentos especialmente definidos para esta finalidade, em fase de processamento, e em seguida arquivadas e disponibilizadas para consulta no sistema
(item 11) a ser disponibilizado pela contratada.

6.9. A CONTRATADA devera integrar os recursos de controle do sistema préprio, que estara sendo disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no processo de digitalizagao, de modo que,
no sistema prdprio, constem dados identificando que o documento foi digitalizado.

6.10. As imagens transformadas em meio digital deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que apresentarem qualquer
defeito dever3o ser re-digitalizadas. Posteriormente, as imagens deverdo ser certificadas digitalmente.

6.11. Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser observados:

6.11.1. Resolugdo minima de 300 DPI;

6.11.2. Preto e branco ou colorido;

6.11.3. Formato em PDF/A;

6.11.4. Compressdo G4 ou superior;

6.12. 0 arquivo resultante deverd ser indexado, tendo como chaves os campos a serem definidos pelo érgdo e obedecendo as caracteristicas a seguir:

6.13. Deverd ser realizada a construgdo do banco de dados com os indexadores capturados pela leitura das imagens por OCR;

6.14. As imagens correspondentes as paginas convertidas em midia digital deverdo ser conjugadas em documento do tipo single-page ou multi-page.

6.15. A CONTRATADA devera capturar e processar os dados utilizados como elementos de indexagdo, gerando banco de dados no formato a ser definido pela unidade demandante, com todos os indexadores, até 10
(dez) campos, cuja formatagdo devera ser definida pela unidade demandante.

6.16. Referente a Certificagdo Digital A CONTRATADA devera utilizar tecnologia e base legal disponibilizada pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo — ITI, do Governo Federal, relativo a Certificagdo Digital —
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira. Nesta fase, cada documento devera ser assinado digitalmente, com a devida validagdo legal do documento eletrénico, dando o mesmo valor do documento original.

7. DAS PESQUISAS E CONSULTAS: ATENDIMENTO AS SOLICITAGOES E LOCALIZAGAO FiSICA DOS DOCUMENTOS (ITEM 08)

7.1 A CONTRATANTE podera requerer a disponibilizagdo de documentos fisicos ou digitais através de abertura de “Ordem de Servigo” a qualquer momento e somente deverdo ser atendidas pela CONTRATADA quando
forem feitas através de “e-mail” ou “sistema eletrdnico”, ou outro meio acordado entre as partes, por funciondrio autorizado pela CONTRATANTE.

7.2 Para este item, o atendimento poderd ocorrer da seguinte forma:

7.2.1. Acesso ao documento digitalizado.

7.2.2. Retirada pela CONTRATANTE no Local de Guarda.

7.2.3. A empresa Contratada deverd possibilitar o atendimento de consultas, no prazo abaixo, de segunda a sexta-feira das 8h as 17h:

7.2.3.1. Até 02 (duas) horas — disponibilidade de acesso ao documento digitalizado (caso a solicitagdo de seja efetuada ap6s as 15h, serd atendida até as 10h do dia util subsequente).

7.23.2. Até 03 (trés) horas — disponibilidade do documento para retirada no local da guarda pela CONTRATANTE (Caso a solicitagdo de seja efetuada ap6s as 14h, serd atendida até as 10h do dia util subsequente).

7.3. A contratante podera devolver o contetidos das caixas no local da guarda ou requisitar que seja feita a coleta pela contratada nos termos previstos no item 09.

7.4. A empresa deverd conferir o contetido das caixas que estd sendo devolvida com o que foi retirado pela CONTRATANTE.

7.5. A empresa fica responsavel pelo rearquivamento das caixas que haviam sido entregues para consulta.

7.6. A empresa deverd manter o controle de todas as caixas que eventualmente sejam devolvidos por representante da CONTRATANTE. Entregar junto com o demonstrativo mensal, relatério de movimentagdo
efetuada por caixa ou documento, contendo niimero da caixa e/ou processo, dia e horario e quem solicitou.

8. DO TRANSPORTE (COLETA/ENTREGA) DE DOCUMENTOS (ITEM 09)

8.1. A CONTRATANTE podera requerer a coleta ou entrega de documentos fisicos através de abertura de “Ordem de Servigo” a qualquer momento e somente deverdo ser atendidas pela CONTRATADA quando forem
feitas através de “e-mail” ou “sistema eletrénico”, ou outro meio acordado entre as partes, por funcionario autorizado pela CONTRATANTE.

8.2. Para este item, o atendimento poderd ocorrer da seguinte forma:

8.2.1. Buscas nas caixas e entrega dos documentos fisicos na sede da CONTRATANTE.

8.2.2. Coleta da caixa de documentos na sede da CONTRATANTE e retorno para o local da guarda.

8.3. Sera considerado a execugdo de 1 servico a coleta ou entrega de até 10 caixas-box.

8.4. A empresa Contratada deverd realizar o servigo de coleta/entrega de documentos, no prazo abaixo, de segunda a sexta-feira das 8h as 17h:

8.4.1. Até 04 (quatro) horas — entrega/coleta fisica até 10 caixas (Caso a solicitagdo de transporte emergencial seja efetuada apds as 15h, serd atendida até as 10h do dia atil subsequente).

8.5. A empresa devera conferir o contetdo das caixas que esta sendo devolvida/coletada com o que foi retirado pela CONTRATANTE.

8.6. A empresa fica responsavel pelo rearquivamento das caixas que haviam sido entregues para consulta.

8.7. A empresa deverd manter o controle de todas as caixas que eventualmente sejam devolvidos por representante da CONTRATANTE. Entregar junto com o demonstrativo mensal, relatério de movimentagdo
efetuada por caixa ou documento, contendo numero da caixa e/ou processo, dia e horario e quem solicitou.

9. DO EXPURGO (ITEM 10)

9.1. Os processos e documentos eliminaveis deverdo ter seus dados consolidados em uma listagem que deverd ser encaminhada, em formato eletrdnico, para avaliagdo, devendo ser observado o constante na
Resolugdo n? 40 do Conselho Nacional de Arquivos — CONArq, de 09 de dezembro de 2014.

9.2 Os processos e documentos elimindveis deverdo ser guardados em estantes distintas das dos demais documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deverdo ser mantidos.

9.3. O expurgo dos documentos identificados, devidamente autorizado pela CONTRATANTE através de TERMO DE DESCARTE, é de responsabilidade da CONTRATADA, em conformidade com a legislagdo vigente.

10. DO LICENCIAMENTO DO SISTEMA PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED COM DISPONIBILIZAGAO DE ACESSO PARA ATE 10 USUARIOS (ITEM 11)

10.1. DA HOSPEDAGEM E INFRAESTRUTURA

10.1.1. O Sistema de Gestdo Documental (GED) da CONTRATADA deverd ser hospedado em Datacenter localizado em territério nacional, em servidores dedicados cuja configuragdo atenda plenamente ao Estudo Técnico

Preliminar, ao Termo de Referéncia, ao Edital e aos respectivos anexos.
10.1.2. A CONTRATADA podera utilizar Datacenter préprio ou servigos de Datacenter privado, desde que atendam aos requisitos minimos de:

10.1.2.1. seguranga fisica e logica;


https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-40-de-9-de-dezembro-de-2014-alterada

10.1.2.2. redundancia de links, discos, rede logica e energia elétrica;

10.1.2.3. comprovagdo mediante contrato de prestagdo de servigos, quando aplicavel.

10.1.3. O Sistema deverd garantir disponibilidade minima de 99,0% (Service Level Agreement - SLA) durante toda a vigéncia contratual.

10.1.4. Cada licenga adiquirida devera permitir disponibilizagdo de acesso para até 10 (dez) usuarios.

10.2. DA ARQUITETURA DA APLICACAO E SEGURANGA

10.2.1. O Sistema deverd ser 100% web, com comunicagdo criptografada via protocolo HTTPS e certificado digital SSL/TLS com classificagdo A+, garantindo criptografia forte e protegdo contra ataques.
10.2.2. O Sistema devera permitir acesso pela Intranet da CONTRATANTE, possibilitando acesso da CONTRATADA por VPN fornecida pela CONTRATANTE.
10.2.3. O Sistema devera assegurar atualizagdo continua, sempre para a versdo mais recente, sem interrup¢do da disponibilidade, conforme o Art. 29, §12, VI, da Lei 14.129/2021.
10.2.4. Deverd atender as politicas internas da CONTRATADA referentes a seguranca e privacidade, garantindo acesso somente a usudrios autorizados.
10.2.5. O Sistema devera disponibilizar ferramentas avangadas para monitoramento, diagndstico, configuragdo e administragdo de médulos e servigos, com:
10.2.5.1. métricas detalhadas;

10.2.5.2. alertas personalizados;

10.2.5.3. andlise grafica em tempo real.

10.3. DOS DIREITOS AUTORAIS E PROPRIEDADE INTELECTUAL

10.3.1. A CONTRATADA deverd possuir todos os direitos de propriedade sobre o sistema, médulos, APIs e cédigos-fonte, nos termos da Lei n.2 9.609/1998.
10.3.2. O sistema devera possuir Certificados de Registro de Programa de Computador — RPC, emitidos pelo INPI.

10.3.3. O GED deverd atender as funcionalidades obrigatérias constantes do modelo de requisitos do e-ARQ Brasil (CONARQ).

10.4. DO BACKUP, ARMAZENAMENTO E RECUPERACAO

10.4.1. A CONTRATADA deverd manter backups dos documentos digitais e metadados em ambiente externo ao da CONTRATANTE, podendo utilizar:
10.4.1.1. plataforma em nuvem (laaS ou STaaS) em servidores localizados no Brasil; ou

10.4.1.2. infraestrutura propria de Datacenter, também em territério nacional.

10.4.2. E permitido backup em provedor terceirizado, desde que todos os dados permanegam no Brasil e sejam observados requisitos minimos de seguranga e integral conformidade com a LGPD.
10.4.3. A CONTRATADA deverd realizar teste de restauragdo (restore) semestral, produzindo relatério de evidéncias e garantindo acesso ao ambiente de testes para fiscalizagdo da CONTRATANTE.
10.4.4. A CONTRATADA deverd assumir custos e providéncias para:

10.4.4.1. conversdo dos SGBDs da CONTRATANTE;

10.4.4.2. licenciamento necessario;

10.4.4.3. adaptacdes de estrutura de dados (metadados, tabelas, colunas etc.) antes da migrag&o.

10.5. DA CONFORMIDADE NORMATIVA

10.5.1. O sistema deverd cumprir integralmente os anexos técnicos do do Decreto 10.278/2020 que regulamenta o disposto no inciso X do caput do art.3° da Lei n® 13.874/2019.
10.5.2. A CONTRATADA deverd possuir corpo técnico qualificado para realizar manutengdes e atualizagbes periddicas.

10.6. DA DOCUMENTAGAO DO SISTEMA

10.6.1. O Sistema deverd possuir:

10.6.1.1. folder institucional com funcionalidades e telas;

10.6.1.2. manuais atualizados;

10.6.1.3. link e documentagdo de APl REST;

10.6.1.4. documentagdo de Politicas de Backup e Recuperagdo de Dados.

10.7. DAS FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS DO SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

10.7.1. Gestdo de Usuarios, Seguranga e Autenticagdo

10.7.1.1. controlar permissdes por unidade, departamento, processo e tipo documental;

10.7.1.2. permitir acesso por login e senha forte, conforme e-ARQ Brasil;

10.7.1.3. permitir acesso por certificado digital ICP-Brasil (Lei n® 14.063/2020);

10.7.1.4. permitir autenticagdo em dois fatores (2FA);

10.7.1.5. permitir acesso via contas Google cadastradas;

10.7.1.6. ser compativel com Edge, Chrome, Firefox, Safari, entre outros;

10.7.1.7. ocultar dados sensiveis (CPF e CNPJ), conforme LGPD;

10.7.1.8. permitir criagdo de usudrios apenas com CPF e e-mail validos;

10.7.1.9. permitir bloqueio automatico por inatividade configuravel;

10.7.1.10. restringir acesso por hordrios e dias, com logs de tentativas negadas;

10.7.1.11. permitir ativagdo e desativagdo imediata de usuarios;

10.7.1.12. permitir redefinigdo de senha via e-mail seguro com token, registrando logs.

10.7.2. Gestdo Arquivistica e Documental

10.7.2.1. permitir criagdo, manutengdo e impressdo do Plano de Classificagdo e TTD;

10.7.2.2. implantar TTD com vinculagdo aos itens documentais e emissdo de relatérios;

10.7.2.3. permitir importagdo do banco de dados atual (metadados e documentos);

10.7.2.4. permitir edi¢do de metadados, preservando historicos;

10.7.2.5. gerar relatdrios por situagdo, setor, tipo de documento, temporalidade e outros critérios;

10.7.2.6. controlar prazos de guarda e emitir relatdrios de vencimento;

10.7.2.7. controlar empréstimos e ndo devolugdes;

10.7.2.8. permitir anexagdo de documentos digitais e metadados de documentos fisicos;

10.7.2.9. permitir visualizagdo do Plano de Classificagdo em formato de &rvore;

10.7.2.10. possuir indexagdo por OCR e extragdo de metadados de PDFs;

10.7.2.11. indicar visualmente caixas que possuam documentos digitalizados.

10.7.3. Relatérios e Monitoramento

10.7.3.1. documentos/caixas solicitados e ndo devolvidos;

10.7.3.2. documentos/caixas inventariados;

10.7.3.3. imagens armazenadas (contagem e espago utilizado);

10.7.3.4. histérico de movimentagdo;

10.7.3.5. quantidade total de documentos/caixas;

10.7.3.6. usuarios cadastrados;

10.7.3.7. tipos documentais cadastrados;

10.7.3.8. prazos de guarda;

10.7.3.9. logs detalhados para auditoria, com filtros avangados, em conformidade com a LGPD.
10.7.4. Ci icagd di e Solicitagd

10.7.4.1. possuir chat interno vinculado a protocolos;

10.7.4.2. permitir marcagdo de documentos favoritos;

10.7.4.3. permitir marcagdo por tags personalizadas;

10.7.4.4. permitir defini¢do de niveis de prioridade (minimo 3 perfis);

10.7.4.5. possuir médulo de gestdo de solicitagdes realizadas por usudrios;

10.7.4.6. apresentar linha do tempo das atividades solicitadas;

10.7.4.7. permitir atendimento por Ordem de Servigo Digital, com assinatura eletrénica;

10.7.4.8. permitir ordens de servigo com QRCode;
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10.7.4.9. permitir controle de SLA por tipo e prioridade;

10.7.4.10. exigir 2FA para operagdes criticas de envio/devolugdo.

10.7.5. P di do e Or izaga

10.7.5.1. permitir busca por palavras-chave em campo unico estilo “Google”;
10.7.5.2. permitir uso de filtros multiplos por diversos pardmetros;

10.7.5.3. limitar quantidade padrdo de itens retornados para otimizar desempenho;
10.7.5.4. permitir pesquisa avangada em documentos PDF com OCR;

10.7.5.5. permitir criagdo de pastas e subpastas virtuais com permissdes configuraveis.
10.7.6. Compartilhamento de Documentos

10.7.6.1. permitir compartilhamento externo por link persistente, com:

10.7.6.2. expiragdo configuravel;

10.7.6.3. senha;

10.7.6.4. token Unico;

10.7.6.5. e-mail automatico ao destinatario;

10.7.6.6. painel de gestdo de links.

10.7.6.7. permitir compartilhamento interno entre setores, com:

10.7.6.8. expiragdo configuravel;

10.7.6.9. registro em painel de gestdo;

10.7.6.10. e-mail automatico ao destinatério.

10.7.7. Outras Funcionalidades Obrigatdrias

10.7.7.1. permitir cadastro de tipos de caixas-arquivo (tamanho, capacidade etc.);
10.7.7.2. permitir leitura de relatdrios via QRCode por dispositivos moveis;
10.7.7.3. agrupar caixas e documentos por unidade na mesma Ordem de Servigo;
10.7.7.4. possibilitar pesquisas simultaneas de diferentes objetos no acervo;
10.7.7.5. gerenciar documentos e caixas em diferentes locais ou status.

10.8. DA MANUTENGAO E SUPORTE DO SISTEMA

10.8.1. Durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA realizard a prestagdo dos servicos de suporte técnico, manutengdo corretiva, evolutiva e adaptativa do sistema.
10.8.2. O suporte técnico deverd contemplar, no minimo:

10.8.2.1. atendimento a incidentes e requisi¢des de usuarios;

10.8.2.2. diagndstico e corregdo de erros;

10.8.2.3. atualizagdo de versoes;

10.8.2.4. andlise e adequagdo de processos de negdcio;

10.8.2.5. implementag&o de fluxos automatizados de trabalho;

10.8.2.6. manutengdo corretiva, evolutiva e legal do sistema;

10.8.2.7. elaboragdo de relatdrios técnicos sobre o impacto de atualizag@es, alteragdes ou adequagBes necessarias.

O suporte técnico deverd ser executado por funcionarios qualificados da CONTRATADA, aptos a prestar atendimento imediato ou redirecionar a demanda a profissionais especializados sempre que necessario.

0 atendimento devera ser prestado no horério das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira, em dias Gteis.

10.8.5. A CONTRATADA dever3 disponibilizar mecanismos formais de atendimento, tais como:

10.8.5.1. central de suporte;

10.8.5.2. sistema de abertura de chamados com nimero de ticket;

10.8.5.3. registro de historico de atendimentos;

10.8.5.4. classificagdo por tipo e prioridade;

10.8.5.5. acompanhamento de SLA.

10.8.6. Todas as atualizagdes de versdes disponibilizadas durante a vigéncia contratual deverdo ser incorporadas ao ambiente da CONTRATANTE, sem custos adicionais, incluindo:
10.8.6.1. atualizagdo de componentes;

10.8.6.2. ajustes de compatibilidade;

10.8.6.3. parametrizag®es adicionais;

10.8.6.4. testes necessarios antes da publicagdo em ambiente produtivo.

10.8.7. A CONTRATADA deverd garantir mecanismos de acesso remoto seguro, sempre que necessario para diagnéstico e solugdo de problemas que ndo possam ser reproduzidos internamente.
10.8.8. 0 acesso remoto dependera de autorizagdo prévia, caso a caso, pelo Gestor do Contrato.

10.8.9. Os procedimentos de acesso deverdo observar integralmente normas de seguranga da informagdo da CONTRATANTE.

10.9. Do TREINAMENTO, CONSULTORIA, CUSTOMIZAGAO E PARAMETRIZACAO DE SOFTWARES

10.9.1. A empresa contratada deve fornecer treinamento continuo para os servidores publicos que utilizardo o sistema de gestdo documental.

10.9.2. Os servigos de consultoria, customizagdo e parametrizagdo compreendem todas as atividades necessdrias ao pleno funcionamento das solugdes tecnoldgicas disponibilizadas pela CONTRATADA, incluindo:
10.9.2.1. instalagdo;

10.9.2.2. configuragdo;

10.9.2.3. adaptagdo as necessidades da CONTRATANTE;

10.9.2.4. migragdo de dados;

10.9.2.5. desenvolvimento de funcionalidades adicionais;

10.9.2.6. adequagdes decorrentes de novos processos internos.

10.9.3. O sistema devera ser parametrizado conforme analise das necessidades especificas da CONTRATANTE, sendo ajustado para atender as rotinas, fluxos de trabalho, estruturas organizacionais e regras de negécio
definidas.

10.9.4. Os servigos de customizagdo da plataforma deverdo contemplar:

10.9.4.1. desenvolvimento de novas funcionalidades;

10.9.4.2. atualizagdo ou criagdo de formularios;

10.9.4.3. criagdo ou alteragdo de integragdes;

10.9.4.4. ajustes de bancos de dados;

10.9.4.5. adequagdes para publicagdo em ambiente produtivo;

10.9.4.6. testes e homologagdo em ambiente apropriado.

10.9.5. A CONTRATADA prestara servigos de consultoria técnica especializada, a critério da CONTRATANTE, que compreenderdo:

10.9.5.1. orientagdo técnica continua;

10.9.5.2. mapeamento de processos;

10.9.5.3. apoio ao planejamento da implementagdo;

10.9.5.4. acompanhamento do projeto durante toda a vigéncia contratual;

10.9.5.5. reunides técnicas e workshops de alinhamento.

10.9.6. Os servigos de consultoria, customizagdo e parametrizagdo ndo acarreterdo em custos adicionais a CONTRATANTE.

18. ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA OU RENUNCIA

DECLARACAO DE VISTORIA OU RENUNCIA DE VISTORIA



Empresa (razdo social):

CNPJ:

Enderego:

Telefone: E-mail:

portador(a) do CPF n2 e para os fins do disposto do Edital do Pregdo Eletronico , DECLARA que vistoriou minuciosamente as
instalages dos locais de execugdo dos servigos constantes do objeto do referido Edital e tomou conhecimento das reais condigdes de execugdo dos servigos, bem como coletou informagdes de todos os dados e elementos
necessdrios a perfeita elaboragdo da proposta comercial.

ou

DECLARA que optou pela ndo realizagdo de vistoria e que conhece as condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo inteiramente a responsabilidade ou as consequéncias por essa omissdo, mantendo
as garantias que vincularem a proposta ao presente processo licitatério, em nome da empresa, ndo sendo devidos quesonamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

Cidade, de de

Assinatura do Representante legal ou Procurador da empresa

19. ANEXOS V - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DOS SISTEMA GED

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DOS SISTEMA GED

[Nome da empresa], CNPJ n2 [XXXXX], com sede a [enderego completo], representada neste ato por [nome do responsavel legal], CPF n2 [XXXXX], na qualidade de representante legal, para fins de participagdo na
licitagdo disciplinada pelo Edital do Pregdo Eletronico n® [XXXXX] DECLARA, sob as penas da lei, que o sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED ofertado a Administragdo Publica do Estado do Rio Grande do
Norte:

ATENDE INTEGRALMENTE a todos os requisitos técnicos, funcionais, operacionais, de implantagdo, de backup, de armazenamento, treinamento, manutengdo, suporte, consultoria, customizag¢do e parametrizagdo
previstos na descri¢do do item 11 do Termo de Referéncia;

SUPORTA TODAS AS FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS previstas para o item 11, correspondendo as exigéncias de:

* Gestdo de Usudrios, Seguranga e Autenticagdo;
* Gestdo Arquivistica e Documental;

e Relatdrios e Monitoramento;

+ Comunicagdo, Atendimento e Solicitagdes;

e Pesquisa, Indexagdo e Organizagdo;

e Compartilhamento de Documentos;

* Demais funcionalidades obrigatdrias constantes no Termo de Referéncia.

COMPROMETE-SE FORMALMENTE a entregar solugdo compativel com todos os requisitos declarados, assumindo plena responsabilidade técnica e juridica sobre as informagdes prestadas.

Declara ainda que estd ciente de que qualquer divergéncia futura entre o que ora se declara e o que vier a ser verificado pela Administragdo poderd resultar na aplicagdo das penalidades previstas na Lei n?
14.133/2021, no edital e no contrato.

Cidade, de de

Assinatura do Representante legal ou Procurador da empresa

20. ANEXOS VI - MODELO DE PROPOSTA

A ia de Estado da Administragdo do Rio Grande do Norte (SEAD/RN)

EMPRESA (RAZAO SOCIAL):

CNPJ:

Endereco:

Telefone: E-mail:

A presente proposta tem como objeto o fornecimento dos itens abaixo relacionado, de acordo com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, conforme estabelecido no PREGAO ELETRONICO N¢

XXXXXXXX.
LOTE UNICO
VALOR GLOBAL DO
N2 ITEM ITEM UNIDADE DE MEDIDA QUA'::;DADE VA(:;?R ITEM VALOR S;‘_?EBAL bo
(C=A*B)
1 Servigo de Gerenciamento do Projeto incluindo elaboragdo de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e Plano de Classificagdo Servigo 10
2 Retirada de documentos do arquivo central e arquivos setoriais com identificagdo e localizador Caixa box 77.760
3 Fornecimento de embalagem tipo caixa na capacidade box Caixa box 45.760
4 Armazenagem de caixa box Caixa box 77.760
5 Organizagdo e cadastro (até 10 campos) por contetido Caixa box 77.760
6 Convers3o e cadastro de documento fisico A3 e A4 em digital Imagem 55.200.000
7 Conversdo e cadastro de documento fisico A0, A1 e A2 em digital Imagem 550.000
8 Pesquisas e consultas: atendimento as solicitagdes e localizagdo fisica dos documentos Documento/caixa box 20.360
9 Transporte (coleta/entrega) de documentos Servigo 1.600
10 Expurgo Caixa box 8.812
11 Licenciamento do Sistema para Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED com disponibilizagdo de acesso para até 10 usuarios Licenga/més 278

O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias (no minimo), contados da data da entrega da mesma.
Declaramos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, necessarias ao cumprimento integral do objeto da presente licitagdo.

Declaramos conhecer a legislagdo de regéncia desta licitagdo e que os servigos serdo fornecidos de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital, que conhecemos e aceitamos em todos os seus termos,
inclusive quanto ao pagamento.

Cidade, de de

Assinatura do Representante legal ou Procurador da empresa



APENDICE DO ANEXO I - ETP - ID 38886122

ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO - ID 41174106

ANEXO IIl - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ID 41185064

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DOS SISTEMA GED

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DOS SISTEMA GED

[Nome da empresa], CNPJ n2 [XXXXX], com sede a [enderego completo], representada neste ato por [nome do responsavel legal], CPF n2 [XXXXX], na qualidade de representante legal, para fins de participagdo na
licitagdo disciplinada pelo Edital do Pregdo Eletronico n° [XXXXX] DECLARA, sob as penas da lei, que o sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED ofertado a Administragdo Publica do Estado do Rio Grande do
Norte:

ATENDE INTEGRALMENTE a todos os requisitos técnicos, funcionais, operacionais, de implantagdo, de backup, de armazenamento, treinamento, manutengdo, suporte, consultoria, customizagdo e parametrizagdo
previstos na descri¢do do item 11 do Termo de Referéncia;

SUPORTA TODAS AS FUNCIONALIDADES OBRIGATORIAS previstas para o item 11, correspondendo as exigéncias de:

e Gestdo de Usudrios, Seguranga e Autenticagdo;
e Gestdo Arquivistica e Documental;

« Relatérios e Monitoramento;

e Comunicagdo, Atendimento e Solicitagdes;

e Pesquisa, Indexagdo e Organizagdo;

* Compartilhamento de Documentos;

* Demais funcionalidades obrigatérias constantes no Termo de Referéncia.

COMPROMETE-SE FORMALMENTE a entregar solugdo compativel com todos os requisitos declarados, assumindo plena responsabilidade técnica e juridica sobre as informagdes prestadas.

Declara ainda que estd ciente de que qualquer divergéncia futura entre o que ora se declara e o que vier a ser verificado pela Administragdo poderd resultar na aplicagdo das penalidades previstas na Lei n?
14.133/2021, no edital e no contrato.

Cidade, de de

Assinatura do Representante legal ou Procurador da empresa

ANEXO V - MODELO DE DECLARAGCAO DE VISTORIA OU RENUNCIA DE VISTORIA

DECLARACAO DE VISTORIA OU RENUNCIA DE VISTORIA

Empresa (razdo social):
CNPJ:
Endereco:
Telefone: E-mail:

portador(a) do CPF n2 e para os fins do disposto do Edital do Pregdo Eletrénico , DECLARA que vistoriou minuciosamente as
instalagdes dos locais de execugdo dos servigos constantes do objeto do referido Edital e tomou conhecimento das reais condigdes de execugdo dos servigos, bem como coletou informagdes de todos os dados e elementos
necessarios a perfeita elaboragdo da proposta comercial.

ou

DECLARA que optou pela ndo realizagdo de vistoria e que conhece as condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo inteiramente a responsabilidade ou as consequéncias por essa omissdo, mantendo
as garantias que vincularem a proposta ao presente processo licitatorio, em nome da empresa, ndo sendo devidos quesonamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

Cidade, de de
Assinatura do Representante legal ou Procurador da empresa
Declaro que a empresa inscrita no CNPJ (MF) n? , inscrigdo estadual n? , estabelecida em
possui os seguintes contratos firmados com a iniciava privada e a Administragdo Publica:
NOME DO ORGAO/EMPRESA VIGENCIA DO CONTRATO VALOR TOTAL DO CONTRATO (R$)*
VALOR TOTAL DOS CONTRATOS =
Cidade, de de
Assinatura e carimbo do emissor

Observagdo:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o enderego completo dos 6rgdos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.
Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o j& executado.

ANEXO VI - MODELO DE PROPOSTA

MODELO DE PROPOSTA


https://sei.rn.gov.br/sei/36505845
https://sei.rn.gov.br/sei/41174106
https://sei.rn.gov.br/sei/37064636

A Secretaria de Estado da Administragio do Rio Grande do Norte (SEAD/RN)

EMPRESA (RAZAO SOCIAL):

CNPJ:

Enderego:

Telefone: E-mail:

A presente proposta tem como objeto o fornecimento dos itens abaixo relacionado, de acordo com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, conforme estabelecido no PREGAO ELETRONICO Ne

XXXXXXXX.
LOTE UNICO
QUANTIDADE  VALOR VALOR GLOBAL DO VALOR GLOBAL DO
N2 ITEM ITEM UNIDADE DE MEDIDA A) ®) ITEM LOTE
(C=A*B)

1 Servigo de Gerenciamento do Projeto incluindo elaboragdo de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e Plano de Classificagdo Servigo 10

2 Retirada de documentos do arquivo central e arquivos setoriais com identificagdo e localizador Caixa box 77.760

3 Fornecimento de embalagem tipo caixa na capacidade box Caixa box 45.760

4 Armazenagem de caixa box Caixa box 77.760

5 Organizagdo e cadastro (até 10 campos) por contetido Caixa box 77.760

6 Conversdo e cadastro de documento fisico A3 e A4 em digital Imagem 55.200.000

7 Conversdo e cadastro de documento fisico A0, Al e A2 em digital Imagem 550.000

8 Pesquisas e consultas: di 1to as solicif e locali; fisica dos documentos Documento/caixa box 20.360

9 Transporte (coleta/entrega) de documentos Servigo 1.600

10 Expurgo Caixa box 8.812

11 Licenciamento do Sistema para Gerenciamento Eletronico de Documentos - GED com disponibilizagdo de acesso para até 10 usuarios Licenga/més 278

O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias (no minimo), contados da data da entrega da mesma.
Declaramos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, necessarias ao cumprimento integral do objeto da presente licitagdo.

Declaramos conhecer a legislagdo de regéncia desta licitagdo e que os servigos serdo fornecidos de acordo com as condigBes estabelecidas neste Edital, que conhecemos e aceitamos em todos os seus termos,
inclusive quanto ao pagamento.

Cidade, de de

Assinatura do Representante legal ou Procurador da empresa

Referéncia: Processo n° 00110033.000273/2026-12 SEIn® 41486563



